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CIRCULAR No. CSA 003/2014

CC. DIRECTORAS Y DIRECTORES DE LOS INSTITUTOS TECNOLOGICOS FEDERALES
Y CENTROS DEL SNIT
PRESENTES

Con el propésito de aclarar el procedimiento de autorizacion de Comisiones al Extranjero del personal docente
que labora en los Institutos Tecnoldgicos Federales y Centros que conforman el Sistema Nacional de Institutos
Tecnolégicos ante la Subsecretaria de Educacidén Superior, comunico a ustedes las modificaciones a las
disposiciones que se deberan atender para solicitar dicha autorizacion, a partir de esta fecha.

1.

Se integrara un expediente por profesor y por solicitud de comision, el cual debera contener los siguientes
documentos, observando fas indicaciones senaladas:

Oficio de Solicitud del Tramite del
Director de la Institucion al
Director General de Educacion
Superior Tecnoldgica.

e Original y con firma autografa.
e Que exprese la siguiente informacion:
- Nombre completo de la persona a comisionar.
- Denominacién del evento.
- Objetivos a cumplir.
~ Periodo del evento.
- Institucion, Ciudad,
desarrollara el evento.
- Especificar instancia(s) que cubrira(n) los gastos de
inscripcién, transportacion, hospedaje y alimentacién.

Estado y Pais donde se

Invitacién Oficial o en su caso
Copia de la Carta de Aceptacion
del Trabajo a Presentar.

» Copia fotostatica legible para todos los casos.

» Para el caso de comisiones cuyo objetivo es la conclusion
de estudios de posgrado, se deberd presentar la
constancia que avale dicha comision.

Oficio de  Autorizacidon del
Director de la Institucion al
Profesor Comisionado.

« Original y con firma autodgrafa del Oficio de Autorizacién,
que contenga los datos del oficio de solicitud.

Nota Justificativa de Asistencia al
Evento (Una Cuartilia)

e Que exprese la siguiente informacion:

—Nombre completo y firma de la persona a comisionar.

- Denominacién e importancia del evento para el
programa educativo donde imparte catedra el
profesor.

- Objetivos a cumplir y el impacto de los mismos
en la institucion, asi como las consecuencias de
no asistir al evento solicitado.
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—Periodo del evento, justificando ampliamente las
fechas de traslado, y en caso de requerir mas tiempo
que la duracion del evento, explicar detalladamente.
d. Nota Justificativa de Asistencia al -Institucion, Ciudad, Estado y Pafs donde se desarrollara
Evento (Una Cuartilla) el evento.

- Especificar instancia(s) que cubrira(n) los gastos de
inscripcion, transportacion, hospedaje y alimentacién.
-Debera estar dirigida al Mtro. Juan Manuel Cantu
Vazquez, Director General de Educacion Superior
Tecnologica, con atencién a la Direccion de Estudios de

Posgrado e Investigacién.

2. Esimportante que el oficio de solicitud del Director del Instituto, asi como el oficio de autorizacién del
profesor comisionado sean coherentes con las fechas sefaladas en la invitacion oficial. En este sentido,
podra considerarse un dia como mdximo para el traslado del comisionado.

3. Los expedientes para tramite de autorizacién de Comisién al Extranjero deberan entregarse en original en
la Oficialia de Partes de la DGEST, con al menos 20 dias habiles de anticipaciéon a la fecha
programada de salida de la persona a comisionar, debido a que un Comité evaluara la
pertinencia y relevancia de la comisién. Para tal efecto, se tomara en consideracién la fecha de
recibido enla DGEST. No se recibirdn expedientes incompletos ni extempordneos.

4. Los expedientes de Directores y Subdirectores para tramite de autorizacién de Comision al Extranjero,
deberan entregarse en la Oficialia de Partes de la DGEST, previo visto bueno del Director General de
Educacion Superior Tecnolédgica, con al menos 20 dias habiles de anticipacién a la fecha
programada de salida de la persona a comisionar. Para tal efecto, se tomara en consideracion la
fecha de recibido en fa DGEST. No se recibirdn expedientes incompletos ni extempordneos.

3. No se tramitaran expedientes de profesores registrados como deudores de proyectos de investigacion
apoyados por la DGEST, exceptuando a los profesares que utilizaran la Comisién al Extranjero como
medio para la obtencion de grado.

No omito manifestar que previamente a la salida del comisionado, se debera contar con la autorizacién del C.
Subsecretario de Educacién Superior, toda vez que de lo contrario se infringira lo dispuesto en la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pablicos, Articulo 8°, Fraccion |.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo.

ATENTAMENTE
EXCELENCIA EN EDUCACION TECNOLOGICA®

ERRERO

Cp. Mtro. Juan Manuel Cantd Vazquez.- Director General de Educacion Superior Tecnolégica
Dra. Ana Maria Mendoza Martinez - Directora de Estudios de Posgrado e Investigacion
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