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CichIar Na. 513.3.1/003/2011

C. C. DIRECTORES DE LOS INSTITUTOS TECNOLOGICOS,
CRODES Y CENTROS
PRESENTES

En alcance a la circular No. 513.3/1360/2011 del pasado 15 de junio, suscrita por el M.A.P. Eduardo Jaramillo
Serna, Coordinador Sectorial de Planeacion y Desarrollo del Sistema, mucho agradeceré a ustedes, atender las
siguientes recomendaciones para la elaboracion del Programa Operativo Anual (POA) para el ejercicio fiscal 2012.

Utilizar los formatos que se incluyen en la actualizacion del procedimiento denominado: Autorizacion al
Programa Operativo Anual Formulado y Propuesto por los Institutos Tjecnolégicos:, Centros y Direcciones
de Area de la DGEST, disponible en la seccién del Sistema de Gestion de la Calidad del portal de esta
Direccién General www.dgest.gob.mx :

Cumplir con las consideraciones, de las cuales me permito adjuntar fotocopia, para una exitosa gestion en
la autorizacion del documento referido. ‘

- Remitir conforme al Calendario de Recepcién de Informacion 2011 en la DGEST, su Programa Operativo
Anual, sin posibilidad de prorroga, a mas tardar el 4 de noviembre del ano en curso.

Aprovecho la ocasion para enviarles un cordial saludo.

Atentamente
Excelencia en Educacion Tecnoldgica
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Direccion General de Educacion Superior Tecnologica
Coordinacion Sectorial de Planeacion y Desarrollo del Sistema
Direccion de Programacion Presupuestal e Infraestructura Fisica
Coordinacién de Programacion y Evaluacién Presupuestal

Consideraciones para la elaboracion y entrega del POA 2012 en la DGEST

Con el proposito de evitar observaciones al Programa Operativo Anual (POA),
agilizar el proceso de analisis y en su caso el de autorizacion; agradeceremos
tomar en cuenta las siguientes consideraciones.

Para el capitulo 1000

Partida Presupuestal 12101 (honorarios asimilables a salarios).- Pago de
honorarios a personal externo del Instituto ¢ Centro, por imparticion de cursos
de: idiomas, arte y cultura, deportes, capacitacion a docentes y personal de
apoyo y actualizaciones.

Cuando se presupueste la partida, se debera requisitar y adjuntar al POA el
formato denominado Desglose de Ingresos Proplo Orientados al Pago del
Capitulo 1000 (513-PR-14-A06) y que en él refieran que el pago al personal
sea por servicios eventuales no mayores a seis meses.

Partida Presupuestal 12301 (retribuciones por servicios de caracter social).-
Pago por estadias, residencias y servicio social.

Cuando se presupueste la partida, se debera requisitar y adjuntar al POA el
formato denominado Desglose de Ingresos Fropios Orientados al Pago del
Capitulo 1000 (513-PR-14-A06) y especificar el tipo de pago.

Partida Presupuestal 13404 (compensaciones).- Pago de hohorarios a personal
adscrito al Instituto o Centro por imparticién de cursos de: verano, titulacion,
induccién y sinodalias.

Cuando se presupueste la partida, se debera requisitar v adjuntar al POA el
formato denominado Desglose de Ingresos Propios Orientados al Pago del
Capitulo 1000 y especificar el tipo de pago.

El formato 513-PR-14-A06, forma parte del procedimiento: Autorizacion del
Programa Operativo Anual Formulado vy Propuesto por los Institutos
Tecnologicos, Centros y Direcciones de Area de la DGEST y se encuentra
disponible enla seccion del Sistema de Gestion de la Calidad del portal de la
Direccion General de Educacion Superior Tecnologica www.dgest.gob.mx

Para el capitulo 2000

Partidas Presupuestales 24101, 24201, 24301, 24401, 24501, 24601, 24701,
24801, 24901 (materiales y articulos de construccidn y reparacion).- Cuando se
presupuesten montos superiores a $100,000.00 (cien mil pesos 00/100 m. n.)
para cada una de las partidas, se deberad requisitar y adjuntar al POA, el
formato denominado Desglose de Ingresos Propioé Orientados  al
Mantenimiento Correctivo o Preventivo (513-PR-14-07) que forma parte del
procedmnento Autorizacion del Programa Operativo Anu.lu Formulado y
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Propuesto por los Institutos Tecnolégicos, Centros y Direcciones de Area de la
DGEST, que se encuentra disponible en la seccion del Sistema de Gestion de
la Calidad del portal de la DGEST.

Para el capitulo 3000

Cuando se presupuesten las Partidas 31701, 32301, 32701 y 35301, se debera
tramitar previamente el oficio de autorizacion emitido por 1a Direccion de
Telecomunicaciones, en caso de no tenerlo en iiempo y forma, se autorizara su
POA sin considerar estas partidas, mismas que podran solicitarlas a través de
una adecuacion presupuestaria, cuando se tenga el oficio de autorizacion
citado. |

Para el capitulo 4000

Conforme a la circular CSAF/003/2011, de fecha 7 1 de enero de 2011, emitida
por la Coordinacion Sectorial de Administracion y Finanzas, se aperturan las
partidas 44101(gastos relacionados con actividades culturales, deportivas y de
ayuda extraordinaria), que sustituye a la partida 38202 y 44102 (gastos por
servicios de traslado de personas), que sustituye a la partida“38203.§

Para el capitulo 5000

Partidas Presupuestales 51101, 51201, 51301, 51501, 51901, 52101, 52201,
52301, 52901, 53101, 53201, 54103, 54104, 54201, 54901, 56101, 56201,
56401, 56501, 56601, 56701, 56901, 56903, 57101, 57201, 57301, 57401,
57501, 57601, 57701, 57801, 57901, 59101, 59201, 59301, 59401, 59701,
59901.- Cuando se presupueste cualguiera de estas partidas, se debera
requisitar y adjuntar al POA el formato denominado Desglose del Presupuesto
de Inversién con Cargo a Ingresos Propios (capitulo 5000) 513-PR-14-A03, que
forma parte del procedimiento: Autorizacion del Programa Operativo Anual
Formulado y Propuesto por los Institutos Tecnoldgicos, Centros y Direcciones
de Area de la DGEST, que se encuentra disponible en la seccion del Sistema
de Gestion de la Calidad del portal de la DGEST.

Para las partidas 51501 y 56501, asociadas a bienes de tecnologia de la
informacion, las partidas 59101 (software) licencias mayores a un ano y 59701
(licencias informaticas & intelectuales) software especializado, se debera
tramitar previamente el oficio de autorizacién emitido por la Direccitn de
Telecomunicaciones, en caso de no tenerlo en tiempo y forma, se autorizara su
POA sin considerar estas partidas, mismas que podran solicitarlas a través de
una adecuacion presupuestaria, cuando se tenga el oficio de autorizacion
citado. 1 ‘

Cuando se presupuesten proyectores multimedia (canon), éstos deberan
clasificarse en la partida 52301, para equipos y aparatos audiovisuales
(proyectores de acetatos y otros), deberan clasificarse en la partida 52101.
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Ademas, deberan considerar lo siguiente:
Para el formato Desglose de Metas por Proceso Clave

1.- Los montos totales de los procesos estratégicos, deberan corresponder con
los del formato Concentrado por Partida Presupuestal. ‘

2 . Debera considerar la siguiente estructura: El total por proéeso clave surmara
los montos de sus correspondientes metas y el total por proceso estratégico,
sumara los montos de cada uno de sus procesos clave.

3.- En la programacion de las metas solo consideraran las que se pretenda
cumplir durante el afio y no las que se pretenda cumplir para el periodo 2007-
2012. Asimismo, su programacion debera ser en numeros absolutos, evitando
anotar porcentajes. ' 1

4.- Para el rubro de gasto directo, deberan presupuestar lo asignado durante &l
altimo ejercicio fiscal. ~

Para el formato Concentrado por Partida Presupuestal

1.- Sélo presupuestar las partidas autorizadas en los proc:esQS estratégicos que
correspondan 'y que se describen en el formato anexo (cédula de captura).

2.- Los montos de los procesos estratégicos, deberan corresponder con los del
formato Desglose de Metas por Proceso Clave. ‘

3.- Para el rubro de gasto directo, deberan presupuestar lo asignado durante el
ultimo ejercicio fiscal.

Para el formato Desglose del Presupuesto de ﬂnver:siién con Cargo a
Ingresos Propios (capitulo 5000) :

1.- Los montos de las partidas presupuestales deberan corresponder con los
montos presupuestados en el formato Concenirado por Partida Presupuestal.

2. Los bienes deberan estar identificados conforme al Clasificador por Cbjeto
del Gasto vigente. ‘

3.- La justificacion de los bienes sera en funcion de la necesidad, reemplazo

por deterioro u obsolescencia y especificara la motivacion para la adquisicion y
el area de destino.
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Para el formato Concentrado por Proceso Clave y Estratégico

Los montos de los procesos claves y estratégicos, deberan corresponder con
los de los formatos Concentrado por Partida Fresupuestal y Desglose de Metas
por Proceso Clave.

Para el formato Determinacion de Captacidn de Ingresos Propios

Cuando el total de los ingresos propios sea menor a lo presupuestado en el
ejercicio fiscal anterior, se deberd anexar un oficio justificando dicha
disminucion.

Consideraciones Generales

a).- Deberan considerar unicamente los formatos relativos al procedimiento:
Autorizacion del Programa Operativo Anual Formulado y Propuesto por los
Institutos Tecnologicos, Centros y Direcciones de Area de la DGEST, que se
encuentra disponible en la seccion del Sistema de Gestion de la Calidad del
portal de la DGEST.

b).- No se analizaran POA’s remitidos por correo electronico.

c).- EI POA deberd ser entregado en la Direccién de Programacion
Presupuestal ‘e Infraestruciura Fisica en forma impresa y legible con oficio
dirigido al Director General de Educacién Superior Tecnologica, con atencion a
la Coordinacion Sectorial de Planeacién y Desarroilo del Sistema.

d).- La cédula de captura debera ser enviada por correo electrénico, al analista
que lo atiende en la Direccién de Programacion Presupuestal e Infraestructura
Fisica. |

Para cualquier informacioén que sobre el particular se k*'equiriese; por favor
comunicarse al teléfono 55 56154218 o a la exiension 64970,
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DIRECCION GENERAL DE EDUCAGION SUPERIOR TECNOLOGICA
COORDINACION SECTORIAL DE PLANEACION Y DESARROLLO DEL SISTEMA
e DIRECCION DE F’H{)GHAMAClON PRESUPUESTAL & INFRAESTRUGTURA FisSiCA
) COORDINACION DE PROGRAMACION Y EVALUACION PRESUPLESTAL

Institutos Tecnologico

Anexo de las consideraciones para la formulacion del POA 2012

PROGRAMA OPERATIVO AMUAL 2012
CONCENTRADO POR PARTIDA PRESUPUESTAL Y PROCESO ESTRATEGHCO
INSTITUTO TECNOLOGICO DE:

12 ACADEMICD: * 120 VINGUL E 3.p \CION. fTof 221 5. ADMON. RECURSQS

TOTAL
PARTIDA: |- INGRESOS J | INGRES  GASTO . : : HINGRESOS INGRESOS | GASTO
I : PROPIOS | DIRECTO

PRORIOS | . PROPIO R S | DIRECTD. ) 08




PROGHRAMA OPERATIVO ANUAL 2012 L
CONCENTRADO POR PARTIDA PRESUPUESTAL Y PROCESO ESTRATEGICO
INSTITUTO TECNOLOGICO DE: :

1 ACADEMICO . 2.VINGULACION. & [ - 8.PL o ; [ 5. /ADMON. RECURSOS

TOTAL

PARTIDA [ INGRESOS | GASTO [ INGRESOS| GAS ! sos) ] i ASTO! GRESOS:| - GASTO. INGRESOS
PHOPIOS ‘| 'DIRECTO | PHOPIOS || (DIRECTC o DIRECTO | PROPIOS

GASTO
DIRECTO

Favor de utilizar esta cédula para transferir los datos al formato 513-PR-14-A02 (Concentrado por partida presupuestal y proceso estratégico)
Las cantidades deberan ser cerradas a pesos

Es oficial e logotipo de esta céduls, mismo Gue deberan utilizar para todos los formatos y oficios relativos &l POA
Las celdas en color rojo no se les debe progrémar presupuesto

Enviar esta cédula en un archivo de excell por correo electrénico

Las partidas de la columna A unicamente son las autorizadas para su ejercicio en la DGEST
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SECRETARIA DE
EQUCACION PUBLICA

CALENDARIO DE RECEPCION DE INFORMACION
2011 EN LA DGES'T
Proceso Estratégico de Planeacion

plancacion(ddeest.oob.mx Tecnoldgico 6 Centro.

planeacion0]@dgest.eob.mx | 2.~ 2. Captura de indicadores del SI12010-2011
planeacion02i@dgest gobmx | 3. 1* Captura de indicadores del SI12011-2012
planeacion03@dgest.gob.mx | 4. Entrega de una copia de los archivos generados por Ia

captura de los cuestionarios 911

Jefatura de Planeacion
1. Seguimiento y Evaluacion del PTA 2010
Seguimiento y Evaluacion del PTA 2011
3. Programa de Trabajo Anual 2012

Jefatura de Sistemas y Procesos Administrativos
1. Atencion a las solicitudes de informacion y transparencia y
acceso a la informacién piblica gubernamental (IFATD)
requeridos por la DGEST

DIRECCION ACTIVIDADES A REALIZAR FECHA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
DIRECCION DE Jefatura de Administracién de la Informacién i
DESARROLLO DEL 1. Fecha limite para enviar a la DGEST el Informe de 15 de Febrero de 2011
SISTEMA Rendicion de Cuentas 2010 (en electronico) del Instituto

14 al 25-de Marzo de 201t
12 al 23 de Septiembre de 2011
30 de Noviembre de 2011

De acuerdo a oficic No.048/2010,capturar 21 de Enero de 2011
Sujeto al Procedimiento dectarado en el SGC

Sujeto a oficio circular que 'se enviard a partir del 15 de agosto
de 2011 y como fecha limite 23 de octubre.

Permanente

DIRECCION DE Jefatura de Estructuras Educativas
IiROGRAMACION 1. Estructura Educativa ler. Semestre feb-Junio 2010
RfSU‘fUTEST/“%[]j E (formatos DPPI)
FRAESTRUCTURA Estructura Educativa 2°. Semestre ago-dic 2010
2. (formatos DPPL)
Jefatura de Infraestructura Fisica y Mantenimiento
mmz_ﬁstp,ﬂob m*g )
1. Anteproyecto de Inversion.
2. Reporte del PER 03, (Entrada de Bienes), del Equipo

ocrodesfiisep. gob.mx

Didactico.
3. Reparte del PER 04, (Control y Feporte de Avance de Obra)

4. Cédulas de Mantenimiento Menor 2010.
progisen.gob.nx
Jefatura de Programacion y Evaluacién Presupuestal
1. Evaluacion Programatica Presupuestal 2do. Semestre 2010.
2. Adecuaciones al Programa Operativo Anual 2011
3. Evaluacion Programatica Presupuestal Jer. Semestre 2011
4. Programa Operativo Anual 2012

A més tardar 11 de marzo de 2011.

| A mas tardar e} 13 de octubre de 2011,

Amasel 11 demarzo de 2011

El dia 10 de cada mes, si es, inhabil, es necesario enviarlo el dia
habil inmediato anterior, cuando proceda.

El dia 10 de cada mes, si es inhabil, es necesario enviarlo el dia
habil inmediato anterior, cuando proceda.

A mas tardar el } | de marzo de 2011

A mas tardar el 28 de febrero de 2011.
| Del 7 de marzojal 30 de septiembre de 201 1.

A mas tardar €112 de agosto de 2011.
A mas tardar elid de noviembre de 2011.
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COCRDINACION SECTORIAL DE PLANEACION Y DESARROLLO DEL SISTEMA SECRETARIA DE
DIRECCICN DE DESARROLLO DEL SISTEMA EBUCACION PUBLICA

GCALENDARIO DE RECEPCION DE INFORMACION
2010 EN LA DGEST
Proceso Estratégico de Planeacion

DIRECCION DE Jefatura de Deportes Individuales
PROMOCION

CULTURAL'Y Jefatura de Promocion de la Misica y Danza
DEPORTIVA

Jefatura de Promocion de Depertes de Conjunto
drel@sep.gob.mx
Jefatura de Promocion de las Artes Visuales

DIRECCION DE 1. Inventario de Software de los Institutos y Centros. 25 de marzo de 2011
TELECOMUNICACIONES | 2. Reporte de Enlaces a Intemet e Internet 11 25 de marzo de 2011
3. Reporte de Equipo de Cornputo 25 de marzo de 2011
dtelidsep.gob.mx 4. Reporte de Infraestructura para Video-Conferericia 25 de marzo dé 2011
5. Reporte de Sistemas Desarrollados ¢ en Desarrollo 25 de marzo de 2011

ATENTAMERMTE

Lic. Eduardo Jaramillo Serna
Coordinador Sectorial de Planeacién y Desarrollo del Sistema
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