SEP

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

Secretaria Académica, de Investigacidon e Innovacién
Direccién de Docencia e Innovacion Educativa

SECRETARIA DE
EDUCALION PUBLICA

Ciudad de México, 29/]unio/2016

CIRCULAR No. M00.2,1/023/2016

C.C. DIRECTORES Y DIRECTORAS DE LOS INSTITUTOS TECNOLOGICOS
FEDERALES Y CENTROS ESPECIALIZADOS
PRESENTE

Con relacion al Programa de Licencias por Beca-Comision para realizar estudios de, Posgrado en Instituciones
Educativas Nacionales y del Extranjero, me permito informarle que para poder gestionar las solicitudes de
autorizacion de prérrogas, extensiones y terminacin es necesario enviar la siguiente informacién de acuerdo al
Manual para el Otorgamiento de Licencias por Beca-Comisién:

Para Continuar Estudios en el Pais

A mas tardar con cinco dias habiles de anticipacién a la fecha de inicio del periodo a cursar, de acuerdo con el plan
o programa de estudios autorizado.

Para Continuar Estudios en el Extranjéero
A més tardar con diez dias hébiles de anticipacidn a la conclusién de |a licencia por beca-comisién inmediata anterior
autorizada. '

Requisitos para gestionar la autorizacion de Prérroga de Licencia por Beca-Comisién

1. Solicitud original girada por el(ta) director(a) del Instituto Tecnoldgico o Centro, indicando los documentos
anexos. :

2. Solicitud original del(de ta) interesado(a) que incluya: RFC, CURP, clave(s) de cobro, institucién de
adscripcién, tipo de estudios que esta realizando, institucién receptora; indicando el periodo de la licencia,
(dia, mes y afio), de acuerdo al plan o programa de estudios autorizado.

3. Constandcia original oficial de calificaciones obtenidas en el Gitimo periodo cursado (requisito promedio
minimo de 8.0), o documenito equivalente en otros sistemas de evaluacidn.

4. Constancia original oficial de inscripcién o copia certificada del comprobante de pago respectivo del periodo
escolar siguiente, sefialado fecha de inicio y término del periodo (dia, mes, y afio), y las asignaturas a cursar
conforme al plan o programa de estudios autorizado.

5. Informe original de las actividades académicas avaladas por su asesor(a), del periodo escolar inmediato

anterior cursado. Para el caso de estudiantes en el extranjero, debera presentar dicho informe de manera

semestral.

Copia del dltimo comprobante de pago, por cada una de las plazas que ostente el{la) interesado(a)

7. Copia del oficio de autorizacion de licencia por beca-comision del periodo inmediato anterior.

o

Requisitos para gestionar la autorizacién de Extension de Licencia por
Beca-Comision, para la obtencién de grado

1. Solicitud original suscrita por el (la) director (a) del Instituto Tecnoldgico o Centro, dirigida al Director
General del Tecnoldgico Nacional de México (TecNM), con atencidn a la Direccidn de Docencia e
innovacién Educativa; indicando los documentos anexos,
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2. Solicitud original del interesado(a) que incluya: RF.C., CURP., clave(s) de cobro, institucién de adscripcidn,
tipo de estudios que esté realizando, institucién receptora; indicando el periodo de licencia, (dfa, mes Y
afi0), de acuerdo al programa de trabajo {cronograma de actividades) autorizado.

3. Constancia original oficial de calificaciones obtenidas en el dltimo periodo escolar cursado (como requisito
promedio minimo de 8.0}, o documento equivalente en otros sistemas de evaluacion.

4. Documento original oficial suscrito por una autoridad de la institucién formadora, presentando el programa
de trabajo a desarrollar por la o el interesado, sefialando que es para la obtencién del grado respectivo,
especificando actividades y fechas de inicio y términe de cada una de ellas (dia, mes y afio).

5. Informe original de las actividades académicas avaladas por su asesor (a), del Gltimo periocdo escolar
cursado.

6. Copia del dltimo comprobante de pago, por cada una de las plazas que ostente el/la interesado/a

7. Copia de oficio de autorizacion de licencia por beca-comisién del dltimo periodo, de acuerdo al plan o
programa de estudios autorizado.

Requisitos para el tramite de Terminacién de Licencia por Beca-Comision (otorgada y disfrutada)

1. Solicitud original dirigida al Director General del TecNM, con atencién a la Direccion de Docencia e
Innovacién Educativa, suscrita por la o el director de fa Institucién de adscripcién del becario(a), indicando
los documentos anexos.

2. Oficio original de reincorporacion dirigide al Director(a), ernitide v firmado por el(la) Jefe del Departamento
de Recursos Humanos, de adscripcion del becario(a).

3. Copia cotejada por la o el Director del Instituto Tecnolégico o Centro, del acta de grado o del titulo del
beneficiario(a).

4. Copia del oficio de la tltima autorizacién de licencia por beca-comisién.

La entrega de solicitudes fuera de las fechas antes mencionadas (nacional y extranjera), no se podran gestionar
para su autorizacion ante las instancias correspondientes. Ef Manual para el Otorgamiento de Licencia por Becas-
Comision, Convocatoria 2016 y Circular No. M00.2.1/023/2016 se encuentran en la siguiente direccion
electrénica: http://www tecnm.mx/academica/normateca-de-la-direccion-de-docencia-dpl o dirigirse con la Lic.
Leonor Moreno Rivero al correo electrénico d_docencia07 @tecnm.mx, Tet. (55) 3601-7500 extension 65060.

Sin otro particular, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.
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