TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

MANUAL DE USUARIO
PARA EL MODULO DE
CAPTURA DE OBSERVACIONES
A DOCUMENTOS



Este manual contiene las indicaciones necesarias para llevar a cabo la captura de observaciones
a los diversos documentos que publica el Tecnolégico Nacional de México. Es decir, los directores
de Centros o Institutos podran hacer observaciones a dichos documentos de manera individual
mediante este mecanismo, el cual es un moédulo del Sistema Integral de Informacion del TecNM.

PASO 1:

El acceso a esta aplicacion se realiza por la web con la siguiente ruta:

http://sii.snit.mx/index.php/user/login/

Aparece una pantalla (ver Figura 1) en la que se tiene que capturar el nombre del usuario y su
password (del director del Centro o Instituto). Solo este usuario tiene los privilegios para
interactuar con este médulo.
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Figura 1: Pantalla de inicio de sesién al Sistema Integral de Informacién del TecNM.


http://sii.snit.mx/index.php/user/login/

PASO 2:

Colocar el mouse sobre la opcion Direccién en la barra de MenU; posteriormente desplazar el
mouse hacia el subment Cooperacion y Difusion y, por Ultimo, dar clic en la opcion Observaciones
a Docs (ver Figura 2).
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RESUMEN A
DATOS PERSONALES:

Nombre:  SALVADOR JAIME MERLO MAGARA
Ultimo Acceso:  July 17, 2015 14:51
Direccion IP:  148.208 217254

Bienvenido(a). para comenzar elija alguna opcién del menu superior.

Figura 2: Seleccion del Médulo para captura de Observaciones a Documentos.

PASO 3:

Aparece la pantalla de Inicio del Médulo. En la parte central de ésta se encuentra la portada y del
lado izquierdo el Men( Principal del Médulo. Se puede dar un clic sobre la opcién Expandir para
visualizar todas las opciones del Men(, o sobre la opcién Contraer para ocultarlos (ver Figura 3).
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Figura 3: Men principal del Médulo de Captura de Observaciones a Documentos.



PASO 4:

Al dar clic en alguna opcién del Mend principal para ver un documento, en la pantalla se despliega
el nombre del documento seleccionado, con la opcion de poder descargarlo al dar clic en la imagen
PDF. Aparecerd un cuadro de captura de texto para escribir sus observaciones acerca del
documento descargado (ver Figura 4), Para recibir sus observaciones (maximo 3000 caracteres)
dar un clic en el boton Guardar, con el fin de que se almacenen en la base de datos.
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Figura 4: Pantalla de descarga del documento y captura de Observaciones al Documento.
Sino hubiera observaciones, se deja en blanco el area de captura y sélo descargar el documento.

Realizar este Paso tantas veces se seleccione un documento. Es importante sefialar que las
observaciones se capturan por documento; esto es, si existen 5 documentos en el Menu principal,
se tendrian que descargar 5 documentos diferentes y realizar la captura de sus respectivas

observaciones a cada uno.



NOTAS
PARA CONSIDERAR



1. Las cuentas de usuario que se utilizan para acceder a este Modulo son
unicamente las de director de cada Centro o Instituto, las cuales tienen la
siguiente estructura:

Usuario:  dir_itNOMBRE_DEL_TEC
Password: pw####

Esta cuenta es la de acceso a la plataforma del Sistema Integral de
Informacion del Tecnologico Nacional de México.

2. Los directores que no dispongan de nombre de usuario y contrasena para
acceder a la plataforma, pueden solicitar dicha informacidon por correo
electronico a la siguiente cuenta:

d_tic0101 @tecnm.mx con el Ing. Luis Antonio Estrada Manuel

Esta solicitud de informacion tiene que ser enviada desde una cuenta de
correo institucional con dominio @tecnm.mx ejemplos:

dir_toluca@tecnm.mx (IT Federal)

dir_dcocula@tecnm.mx (IT Descentralizado)

3. Los directores que no dispongan de una cuenta de correo institucional
con dominio @tecnm.mx, 0 no tengan su contrasena para el correo
institucional, favor de solicitarla a la cuenta de correo:

ayuda@tecnm.mx con la Ing. Sonia Vazquez,

mediante una cuenta de correo institucional de su plantel.
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