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PRESENTACION

El Tecnologico Nacional de México es un 6rgano administrativo desconcentrado
de la Secretaria de Educacion Publica, con autonomia técnica, académica y de gestion
que tiene adscrito a 263 instituciones, de las cuales 126 son Institutos, 131 Institutos
Descentralizados, 4 Centros Regionales de Optimizacion y Desarrollo de Equipo
(CRODE), un Centro Interdisciplinario de Investigacion y Docencia en Educacion
Técnica (CIIDET) y un Centro Nacional de Investigacion y Desarrollo Tecnolégico
(CENIDET).

Es por ello que la Direccion de Docencia reafirma su compromiso de cumplir
con los Lineamientos Académicos-Administrativos que coadyuva al registro de
Especialidades del Tecnoldgico Nacional de México y en este sentido el Sistema de
Registro de Especialidades es el resultado de la dedicacion, esfuerzo y compromiso,
tanto de quienes estamos en las oficinas centrales del Tecnolégico Nacional de México

como de directivos y profesores de los Institutos Tecnoldgico adscritos.

En primer lugar agradecemos al Instituto Tecnoldgico de Villahermosa,
especialmente al Director el Dr. Humberto José Cervera Brito y el Subdirector
Académico el M.C. José Antonio Canto Esquivel por su incondicional apoyo y la

seleccidn de los profesores quienes desarrollaron el sistema.
También un agradecimiento a la M.C. Mirna Manzanillo Romero, Directora del

Instituto Tecnologico de Mérida, por el apoyo del respaldo tecnoldgico a través de su

servidor de su Instituto para hospedar este sistema.
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Asimismo agradecemos muy especialmente a la M.1.S. Dulce Maria Le6n de la
Oy el Ing. José Javier Torres Hernandez por su voluntad decida y compromiso ético
en la conceptualizacion, desarrollo e implementacion de este sistema, un merecido
reconocimiento porque su labor académica ha sido definitiva para la consecucion de
la meta de utilizar las tecnologias de la informacion en los procesos normativos y

especificamente en el Lineamiento para la Integracion de Especialidades.

A todo el personal de las areas de Ciencias de la Ingenieria y Ciencias
Econdmico-Administrativas de la Direccion de Docencia por sus valiosas aportaciones

en el desarrollo del sistema.

Finalmente, a todas aquellas personas que brindaron su apoyo, tiempo e

informacion para el logro del sistema.

M.I.E. MARA GRASSIEL ACOSTA GONZALEZ
DIRECTORA DE DOCENCIA
TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
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CAPITULO 1. INTRODUCCION

Con fundamento en el articulo 30. del Decreto que crea el Tecnologico Nacional
de México publicado en el Diario Oficial de la Federacion el :23-07-2014, se emite el
presente Manual de usuario para el Sistema de Registro de Especialidades del
Tecnologico Nacional de México, para apoyar en las disposiciones técnicas y
administrativas para la definicion, organizacion, operacion, disefio, desarrollo,
supevision, evaluacién y autorizacion de las Especialidades de los planes de estudio
para la formacion y desarrollo de competencias profesionales aplicable a la educacion

escolarizada y no escolarizada en los Institutos Tecnoldgicos.

En este sentido, el presente manual de usuario se emite para facilitar al (1a)
Subdirector(a) Académico(a) o su equivalente en los Institutos Tecnoldgicos
Descentralizados el registro de Especialidades al catalogo del Tecnoldgico Nacional
de México de los planes y programas de estudio para la formacién y desarrollo de

competencias profesionales.
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CAPITULO 2. OBJETIVO

Establecer la guia de usuario del (de la) Subdirector(a) Académico(a) o su
equivalente en los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados para orientar de forma
correcta en la navegacion del SIRESP en el procedimiento de registro y ampliacion de
vigencia de las Especialidades de su Instituto Tecnolégico al catadlogo de
Especialidades del Tecnoldgico Nacional de México.
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CAPITULO 3. ANTECEDENTES

En su reciente creacion el Tecnoldgico Nacional de México sigue guiandose con
el Modelo Educativo para el Siglo XXI: Formacion y desarrollo de competencias
profesionales, el cual orienta el proceso educativo central a la formacién de
profesionales que impulsen la actividad productiva en cada region del pais, la
investigacion cientifica, la innovacion tecnoldgica, la transferencia de tecnologias, la
creatividad y el emprendedurismo para alcanzar un mayor desarrollo social,
econdémico, cultural y humano. Estamos seguros de que nuestros egresados seran
aptos para contribuir en la construccion de la sociedad del conocimiento, participar en
los espacios comunes de la educacién superior tecnoldgica y asumirse como actores

protagoénicos del cambio.

El Modelo Educativo para el Siglo XXI: Formacion y desarrollo de competencias
profesionales se sustenta en las tres dimensiones esenciales del proceso educativo:

La dimensidn filoséfica: Que se centra en la reflexion trascendental del
hombre, la realidad, el conocimiento y la educacién como componentes que permiten
al ser humano —en su etapa de formacion académica— identificarse como persona,
ciudadano y profesional capaz de participar, con actitud ética, en la construccién de
una sociedad democratica, equitativa y justa.

La dimension académica: Que asume los referentes teéricos de la
construccion del conocimiento, del aprendizaje significativo y colaborativo, de la
mediacion y la evaluacion efectiva y de la practica de las habilidades adquiridas, que
se inscriben en dos perspectivas psicopedagodgicas: sociocultural y estructuralista.

La dimension organizacional: Que tiene como conectores esenciales la vision
y la mision del Sistema, y en cuyo campo, la gestion por procesos y la administracion
educativa despliegan una perspectiva de excelencia sustentada en el alto desempefio

y en el liderazgo transformacional.
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En el aflo 2009 la Direccion General de Educacion Superior Tecnoldgica
(actualmente Tecnologico Nacional de México) presento la iniciativa para el disefio e
innovacion de los planes y programas de estudio para la formacion y desarrollo de
competencias profesionales, iniciando la transformacién de este sistema hacia la
innovacion educativa y fortaleciendo su modelo educativo. Esta implementacion de los
planes y programas de estudio por competencias profesionales, permite al estudiante
el desarrollo de habilidades que le faculten para actuar de manera pertinente en un
contexto especifico de su ejercicio profesional, en el que movilice saberes, quehaceres
y actitudes tales como la iniciativa, flexibilidad, ética, autonomia, compromiso social,

emprendedurismo y sustentabilidad.

Como respuesta a lo anterior y con la finalidad de garantizar la implementacion
de los planes de estudio para la formacién y desarrollo de competencias, la Direccion
de Docencia, a partir del afio 2009 se dio a la tarea de actualizar el Manual Normativo
Académico-Administrativo 2007, revision 1, a través de una serie de reuniones en
donde participaron directivos, profesores y administrativos, que realizaron un esfuerzo
reflexivo para lograr mantener el trabajo de mas de dos décadas, de todas las
actividades que en diferentes ambitos académico-administrativos constituyen el
quehacer de la vida académica en los Institutos. De manera especifica un producto de
esta serie de reuniones es el Lineamiento para la Integracion de Especialidades

vigente el cual sirvié como base para el desarrollo del SIRESP.

Este manual de usuario se implementa en los Institutos adscritos al Tecnologico

Nacional de México a partir del semestre agosto-diciembre de 2014.
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CAPITULO 4. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 30, 50. y 27.

Diario Oficial

Leyes

de la Federacion 05-02-1917 y sus reformas aplicadas.

Ley Orgéanica de la Administracién Publica Federal, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion 29-12-1976, ultima reforma publicada en el Diario
Oficial de la Federacion 13-06-2014.

Ley General de Educacion, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
13-07-1993, ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion
11-09-2013.

Ley para la Coordinacion de la Educacién Superior, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion 29-12-1978.

Decretos

Decreto que crea el Tecnolégico Nacional de México, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion 23-07-2014.

Documentos normativos

Modelo Educativo para el Siglo XXI: Formacion y Desarrollo de
Competencias Profesionales, publicado por Direccion General de
Educacién Superior Tecnolégica en diciembre de 2012.

Lineamiento para la Integracion de Especialidades vigente, publicado por
Direccion General de Educacion Superior Tecnologica en septiembre de
2011.

Manual de usuario del SIRESP 5



SEP

EI

)UCAC

[ TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

ION PUBLI(

CAPITULO 5. MANUAL DE USUARIO DEL SIRESP

5.1 INTRODUCCION

Con el proposito de establecer el lineamiento para la integracion de
especialidades aplicables a la educacion escolarizada y no escolarizada de los planes
de estudio de licenciatura disefiados para la formacion y desarrollo de competencias
profesionales en el Tecnologico Nacional de México, se desarrollé el “Sistema de
Registro de Especialidades (SIRESP)” que tiene la finalidad de facilitar la definicién, el

disefio, la autorizacion, el registro, la operacion y la cancelacion de las mismas.

5.2 INGRESO AL SIRESP

Para usar el SIRESP, es necesario que la Direccion de Docencia asigne su
usuario y contrasefia al (la) Subdirector(a) Académico(a) o su equivalente en los
Institutos Tecnoldgicos Descentralizados. Cualquier duda al respecto del usuario y
contrasefia es necesario comunicarse a las areas de la Direccién de Docencia de

Ciencias de la Ingeneria o Ciencias Econdmico-Administrativas.

Con dichas credenciales, solo es necesario teclear en su navegador preferido
la direccién de la pagina del Tecnolégico Nacional de México, en la seccion de la
Direccion de Docencia en el apartado de Especialidades, donde se encuentra el

ingreso al sistema http://www.tecnm.mx/docencia/catalogo-de-especialidades; una

vez realizado lo anterior al dar un click nos enviara a la pantalla inicial de la Figura 1.

Manual de usuario del SIRESP 6
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COONDINACTIOMN SECTONIAL ACADEMICA
DIRECCTON DE DOCENCIA

Usuario: @
Contrasefia: :

(1)

(2)

Figura 1. Pagina de ingreso al SIRESP.

Donde para ingresar se debe teclear en los nimeros:

Usuario asignado por la Direccion de Docencia al (a la) Subdirector(a)
Académico(a) o su equivalente en los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados.
Contrasefia asignada por la Direccion de Docencia al (a la) Subdirector(a)

Académico(a) o su equivalente en los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados.

5.3 MENU PRINCIPAL DEL SIRESP

En la Figura 2 se muestra la pantalla del menu principal del SIRESP. Donde los

ndumeros indican:

1)
(2)
(3)
(4)

()

Cerrar sesion.

Solicitar registro de una nueva Especialidad.

Solicitar ampliacion de vigencia de una Especialidad y que corresponde a una
registrada en el catélogo.

Boton expandir todo que despliega todas las Especialidades registradas en el
catalogo.

Menu desplegable.

Manual de usuario del SIRESP -
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(6) Solicitudes sin enviar, es decir, solicitudes sin concluir proceso por parte del (de
la) Subdirector(a) Académico(a) o su equivalente en los Institutos Tecnoldgicos
Descentralizados.

(7) Continuar realizando el trdmite, es decir, continua en “capturar documentos e
informacion de la Especialidad”

(8) Solicitudes en proceso de validacion por parte de la Direccion de Docencia.

(9) Solventar Observaciones de la solicitud enviada para su validacion.

Al dar click en los niumeros 2 y 3, se despliega la actualizacién de los datos del
(de la) Director(a) y del (de la) Subdirector(a) Académico(a) o su equivalente en los
Institutos Tecnoldgicos Descentralizados, en esta pantalla lo Unico que no se puede
modificar son los correos institucionales del Tecnoldgico Nacional de México, lo

anterior se muestra en la Figura 3.

Manual de usuario del SIRESP 8
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DESCARGAR MANUAL

Seolicitar Ampli;

Especialidad

Especialidad

CERRAR. SESION

Institute Tecnelégice de Villahermosa

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICC NACIONAL DE MEXICO
COONRDIMACION SECTORIAL ACADEMICA
DIRECCION DE DOCENCIA

OFERTA EDUCATIVA DEL INSTITUTO

v Gestion Empresarial 2009

»  Electronica 2010 é

» Industrias Alimentarias 2010 —————————>

—

v Industrial 2010

—

+ Informatica Ing 2010

—

¥ SOLICITUDES SIM EMVIAR

INDUSTRIA
o

= PLAN DE ESTUDIOS = ESPECIALIDAD = TIPO SOLICITUD
Biogufmica 2010 BIO EMERGIA REGISTRO
Sistemas Computacionales  TIAPLICADAS A LA

2010 ADMON REGISTRO
Tecnologlas de la GESTIOMN DE TIEN LA

Informacién 2010 REGISTRO

= FECHA
SOLICITUD

03/06/2014

03/06/2014

03/06/2014

= FECHA LIMITE
DEATENGON ™ MENSAJE -
Solicitud en Captura, puede -
AL Continuar su tramite. IETCEsT
Solicitud en Captura, puede -
01/09/2014 (o nrinuar su tramite. e
01/00/2014 Solicitud en Captura, puede —

continuar su tramite.

2010

| SOUCITUDES EN PROCESD DE VALIDACION

~ PLAN DEESTUDIOS R, W ~ TIPO SOLICITUD:
- R Gestién Electrdnica de Procesos
Administracién Lic 2010 de Nesotios AMPLIACION
Civil 2010 Ejemplo 2 AMPLIACION
Civil 2010 Hidraulica AMPLIACION
Civil 2010 Procesos AMPLIACION
1Gestién Empresarial 2009 Logfstica Empresarial AMPLIACION
Sistemas Compuracionales 2010 Desarrollo de Proyectos AMPLIACION
Tecnologfas de fa Informacicn Desarrollo de Proyectos AMPLIACION

= FECHA SOLKCITUD

30/09/2014
02/10/2014

16/06/2014

30/058/2014

01/07/2014

19/06/2014

30/05/2014

+ FECHALMITE

DE ATENCION " MERSAE :

29/12/2014 Solictud Enviada

31/12/2014 Solicitud Enviada

14/0%/2014 La solicitud tiens observacionss, verifigue Solwentar Cbeenvacionss|
Descargar Oficio de

29/12/2014 Valigacian

2%/0%/2014 La solicitud tens observacionss, verifigue Solventar Coeenvacionss|

17/0%/2014 La soliciiud tiens observaciones, verifique ‘Soiventar Cbesracionss)

29/12/2014 Solicitud Enviada

Figura 2. Menu principal del SIRESP.
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ACTUALIZACION DE DATOS DEL PLANTEL

Instituto:
Director

Teléfono
Institucional:

Correo Electrénico
Institucional:

Correo Electrénico
Personal:

Subdirector
Académico

Teléfono
Institucional:

Correo Electronico
Institucional:

Correo Electranico
Personal:

MNombre Completo:

MNombre Completo:

Instituto Tecnoldgico de Villahermosa

DR. HUMBERTO JOSE CERVERA BRITO @

019933530259

dir_itvillahermosa@dgest.gob.mx @

direccion®@itvillahermosa.edu.mx

M.C JOSE ANTONIO CANTO ESQUIVEL @

019933530259
acad_itvillahermosa@dgest.gob.mx

subacademica@itvillahermosa.edu.mx

QG) © O

(1)

(2)
®3)
(4)

(5)
(6)

Figura 3. Actualizacién de datos del plantel en el SIRESP.

Donde los nimeros indican:

Continuar con el Registro de la Especialidad o Ampliacién de vigencia de
Especialidad. Este boton se utiliza cuando los datos del formulario estén
capturados correctamente (aparece un mensaje de confirmaciéon preguntando
si los datos estan correctos, si lo estan continuamos y oprimimos aceptar para
continuar).

Captura de datos del (de la) Director(a) del Instituto Tecnoldgico.

Captura del numero de teléfono institucional de la direccion.

Correo electronico institucional del (de la) Director(a), es importante aclarar que
es el medio oficial por el cual la Direccion de Docencia mantendra comunicacion
para todo el proceso de registro o ampliacion de vigencia de Especialidad.
Captura del correo electronico personal del (de la) Director(a).

Captura de datos del (de la) Subdirector(a) Académico(a) del Instituto

Tecnoldgico.
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(7) Captura del numero de teléfono institucional de la subdireccion académica.

(8) Correo electrénico institucional de la subdireccion académica, es importante
aclarar que es el medio oficial por el cual la Direccién de Docencia mantendra
comunicacién para todo el proceso de registro o ampliacion de vigencia de
especialidad.

(9) Captura del correo electronico personal del (de la) Subdirector(a) Académico(a)

0 su equivalente en los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados.

5.4 REGISTRO DE ESPECIALIDAD EN EL SIRESP

Para iniciar el proceso de registro de una Especialidad nueva, se debe dar click
en el botén que se muestra con el numero 2 de la Figura 2, el cual nos enviara a la
Figura 3 en donde se actualizara los datos del (de la) Director(a) y Subdirector(a)
Académico(a) o su equivalente en los Institutos Tecnolégicos Descentralizados; una
vez actualizado los datos se le da un click al boton que se muestra con el nimero 1 de
la Figura 3, el cual nos mostrara la pantalla para el registro de la Especialidad del

Instituto Tecnoldgico, ver Figura 4.

Manual de usuario del SIRESP 11
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€ L3
Regresar Continuar
REGISTRAR LA ESPECIALIDAD

Instituto: Instituto Tecnolégico de Villahermosa

Nembre HERRAMIENTAS DE SOFTWARE PARA IND Gl
Especialidad: @
Tecnologias de la Informacic @)

98
O

HERRAMIENTAS PARA LA INDUSTRIA PETROLERA

Disciplinaria

—-a

Tipo Especialidad:

Plan de Estudios:

Modalidad: Presencial

Fecha de Inicio. 01/01/2015
Afios de Vigencia: 3

(3 letras representamras)

Letras de la
Especialidad:

Clave Especialidad: | TE — | 2015

Perfil de la
Especialidad y su
apaortacion

MANIPULAR LAS DIVERSAS HERRAMIENTAS QUE SON UTILIZADAS EN LA INDUSTRIA

I:?:I
Competencias PETROLERA -
Genéricas y @
Espedificas.

Figura 4. Inicio de registro de Especialidad en el SIRESP.

Donde los nimeros indican:

Nombre de la Especialidad a registrar, es importante mencionar que tal como
se capture el nombre (letras mayusculas y mindsculas con acentos), es como
aparecera en el oficio que se emite de acuerdo al lineamiento vigente.
Seleccione si la Especialidad es disciplinaria o interdisciplinaria. (Disciplinaria
solo es para un Plan de Estudios e Interdisciplinaria cuando son 2 6 3 Planes
de Estudio).

Seleccione el plan de estudios (si es Interdisciplinaria aparecen 3 opciones), es
importante sefialar que solo aparece un menu desplegable con lo que el Instituto
Tecnolbgico tiene autorizado por el Tecnoldgico Nacional de México.
Seleccione el tipo de Modalidad de la especialidad a registrar, donde presencial
se refiere a la Especialidad convencional para un plan de estudios en educacion
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escolarizada o no escolarizada y Dual se refiere para la educacion dual escuela-
empresa).

Fecha en la que dara inicio la Especialidad.

Cuantos afios tendra de vigencia la Especialidad (1, 2 o 3 afios) de acuerdo al
lineamiento vigente.

Escriba las tres letras mas representativas del nombre de la Especialidad (estas
letras formaran parte de la clave de la Especialidad y son asignadas por el
plantel).

Clave de la Especialidad (se genera automaticamente).

Perfil de la Especialidad y su aportaciéon, aqui se debe de capturar de manera

muy concreta lo solicitado.

(10) Competencias genéricas y especificas que se lograran con la Especialidad.

Como se puede observar en la Figura 4 cada campo tiene al lado derecho un

signo de interrogacion, el cual al pasar el mouse por encima, se despliega un breve

texto de ayuda. Al dar click en el botdn de continuar en la parte superior nos aparecera

la pantalla de captura de documentos requeridos de acuerdo al Lineamiento para la

Integracidon de Especialidades vigente, tal como se muestra en la Figura 5.
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SUBIR DOCUMENTOS DE LA ESPECIALIDAD

InstituTo: Institute Tecnolbgico de Villahermosa

Plan de Estudios: Tecnologlas de [a Informacidn 2010

Nombre Espedialidad: HERRAMIENTAS DE SOFTWARE PARA INDUSTRIA PETROLERA
Clave Especialidad ITIE-HIP-2015-02

Tipo Especialidad: DISCIPLINARIA

Modalidad: Presencial

Subir Documentos —

2. Oficio de Solicitud por parte del Depro. Académico

4_Organismos plblicos, sociales y empresas privadas con influencia en el entorno

5. Programas y proyectos de desarrollo

&. Sitwacion Actual de la produccién de bienes y servidos

7. Caracterizacion de los recursos naturales regionales

8. Perspectivas de desarrallo

9. Desarrollo de las diciplinas actuales y emergentes en el entorno

10. Mecesidades de competencias profesicnales

11. Estudio de las capacidades del Institute Tecnolégico

Hingin archi...seleccionado
Hingin archi...seleccionado
Hingin archi...seleccionado
Mingdn archi...seleccionado
Ningn archi...seleccionado ~ ———— @
Hingin archi...seleccionado
Hingtn archi_..seleccionado
Hingin archi...seleccionado

Seleccionar archivo | Mingan archi.. seleccionado

-
 \
¥ ARCHIVOS ADIINTOS 2
» DOCLUMENTO » NOMERE ARCHIVD + OESERVACIONES ACCIONES.
1. Oficio de Solicitud de Revision de Especialidad LOFICIO_SOLICITUD pdf Subir Archivo
3. Actividades socioecondmicas por sector y region 250UC_DEPTO pdf Subir Archivo

(1)

)

Figura 5. Adjuntar archivos de Especialidad en el SIRESP.

Donde los numeros indican:

Subir los documentos de la Especialidad: En este apartado deben de adjuntarse
cada uno los puntos sefialados que son marcados en el Lineamiento para la
Integracién de Especialidades vigente de los planes de estudio de para la
formacién y desarrollo de competencias profesionales. Es requisito adjuntar
todos los archivos de los puntos sefialados. Al hacer click sobre el botén
seleccionar archivo le permitira seleccionar un archivo con extensién PDF de la
ubicacion que usted indique, y adjuntarlo.

Archivos Adjuntos: Esta lista muestra los archivos que ya fueron adjuntados
para tener un referente del avance de la captura.

Manual de usuario del SIRESP -



SEP

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Una vez adjuntados todos los oficios, se debe visualizar la pantalla mostrada en
la Figura 6, en la cual se visualizan en una lista en la parte de inferior todos los nombres
de los archivos en la columna de NOMBRE ARCHIVO adjuntados. En el lado derecho

se puede observar que existe una columna de acciones, en la cual en el nimero (1)
Subir Archivo permite reemplazar el archivo que ya se adjuntd, y modificar a uno
distinto por si existiera error. Una vez verificado se procede a dar click en continuar.

€ 3

Fegresar Continuar
SUBIR DOCUMENTOS DE LA ESPECIALIDAD
Insitue: Institute Tecnolégico de Villahermosa
Plan de Estudios: Tecnologfas de a Informacidn 2010
Nombre Especialidad: HERRAMIENTAS DE SOFTWARE PARA INDUSTRIA PETROLERA
Clave Especialidad: ITIE-HIP-2015-02
Tipo Especialidad: DIECPURARA
Modalidad: Presencial
Subir Documentos

+ DOCUMENTO + NOMERE ARCHIVD + DRSERVACIONES ACCIONES.

1. Oficio de Soficitud de Revisién de Especialidad 10ACIO_SOUCITUD pdf Subir Archivo

2. Oficio de Soficitud por parte del Depro. Académico 2.500C_DEPTO pdf Subir Archivo

3. Actividades socioecondmicas par sector y regin 2501IC_DEPTO paf Subir Archivo
:hgriinlsmos publicos, sociales y empresas privadas con influencia en el 40RG_PUBLICOS pdf T

5. Programas y proyectos de desarrollo 3ACT SOCIQECON pdf Subir Archivg

6. Situacién Actual de la produccion de bienes y servicios ES(TUAC_ACTUA| pdf Subir Archive 4 @
7. Caracterizaci6n de los recursos naturales regionales ZREC_NATURALES pdf Subir Archivo

8. Perspectivas de desarrollo SPERSPECTIVAS pdlf Subir Archivg

9. Desarrollo de las diciplinas actales y emergentes en el entomo 9 DISCIPLINAS_ACT pdf Subir Archivo

10. Necesidades de competencias profesionales L0MECESIDADES COMP pdf Subir Archivo

11. Estudio de las caparidades del Instituto Tecnoldgico 1LESTUD_CAPACIDADES pdf W&EWEL

—

Figura 6. Terminacion de archivos adjuntos de la Especialidad en el SIRESP.

A continuacién en la Figura 7 se muestra la pantalla donde se capturan las

asignaturas que integran la Especialidad, el nombre de cada asignatura, tipo de
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asignatura, el archivo del formato desarrollado, horas teoricas y horas practicas hasta

completar el total maximo de créditos autorizados para el Plan de Estudios donde se

esta registrando la Especialidad.

€ >
Regresar Cantirmer
DATOS DE LA ASIGNATURA

0 Mombre Asignatura: PROJECT BUSINESS

Instituto: Instituto Tecnoldgico de Villahermosa

o Tecnologias de la Informacidn 2010
Plan de Estudios: Clave de la Especialidad: ITIE-HIP-2015-02

Nimero de Créditos de la Especialidad: 15
Mimero de Créditos Oprarivos de la Especialidad: O

HERRAMIENTAS DE SOFTWARE PARA INDUSTRIA
PETROLERA

©
O

Especialidad:

@ Clavede Asignawra: HIL-1503

O

EL NUMERQC DE ;;DITOS AUTORIZADOS PARA ESTE PLAN DE ESTUDIOS, POR LA SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR ESDE: 25

Horas Tegricas (HT):| 4 Horas Practicas (HP):| 1 @Cr&dims: 5
MNimero de | 03
— I,?\I }

Tipo de Asignarura: ESPECIALIDAD '@

]

Asignatura:
Ningin archi....sere
Guardar Asignatura

Subir Archivo:

A
¥| ASIGNATURAS DE LA ESPECIALIDAD 1

g, » TIFO
* ASIGNATURA HT HP CREDITOS ASIGNATURA CLAVE ARCHIVO ACCIONES
INTRODUCCION AL SAP 31 2 s Especialidad  HIF-1501 INTRODUC_SAP.pdf } 8, m
TALLER DE SAP 4 1 s Especialidad  HIL-1502 TALLER_SAPpdf 8, m

(1)

)

®3)

(4)

Figura 7. Captura de datos de las asignaturas de Especialidad en el SIRESP.

Donde los numeros indican:

Nombre de la asignatura, es importante mencionar que tal como se capture el
nombre (letras mayudsculas y mindsculas con acentos), es como aparecera en
el oficio que se emite de acuerdo al lineamiento vigente.

Tipo de asignatura (Especialidad cuando es obligatoria a cursarla u Optativa
cuando forma parte de un conjunto de asignaturas alternativas en la
Especialidad).

Clave de la Asignatura. Esta se genera automaticamente al ingresar las horas
tedricas y practicas.

Créditos utilizados para esta Especialidad (se genera automaticamente, cada
Vez que se crea una asignatura y se le asigna horas teoricas y practicas).
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NUumero maximo de créditos asignados para este plan de estudios en particular
y que es el que esta autorizado por la Secretaria de Educacion Publica y firmado
por el Subsecretario de Educacién Superior y el Director del Tecnologico
Nacional de México.

Horas tedricas (HT) de la asignatura.

Horas Préacticas (HP) de la asignatura.

Total de Créditos de la asignatura (se genera automaticamente).

Numero Consecutivo de la asignatura. (1, 2, 3, ..., n de acuerdo al orden que
aparece en la reticula).

Seleccionar el archivo de la asignatura en el formato desarrollado y guardar
asignatura (adjuntar el archivo como PDF, de lo contrario no permite).
Asignaturas de la Especialidad. Esta lista muestra los archivos PDF adjuntados
de cada asignatura.

Abre el archivo que se adjuntd, por si se tiene alguna duda poder ver su
contenido.

Elimina el archivo adjuntado y da opcion a subir otro, repitiendo los pasos: 1, 2,

6, 7, 9y 10), por su existiera algun error en el botén de papelera.

Una vez capturado de manera correcta todas las asignaturas que integran la

Especialidad, se da click en continuar para finalizar el registro de la Especialidad. En

la Figura 8 se muestra la pantalla para concluir el proceso de solicitud de registro de

la Especialidad, en esta pantalla se debe de introducir las Recomendaciones de las

Academias Correspondientes (en caso de existir) y hacer click sobre el botén Enviar

Solicitud, esto enviara un correo electronico al (a la) Director(a) y al (a la)

Subdirector(a) Académico(a) o su equivalente en los Institutos Tecnologicos

Descentralizados de que su solicitud fue enviada a la Direccion de Docencia (recuerde

gue solo se envia a los correos institucionales asignados por el Tecnolégico Nacional

de México).
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COORDINACION SECTORIAL ACADEMICA
DIRECCION DE DOCEMCIA

#
€ 3 2
Regresar Enviar Soliottud
FINALIZACION DE LA SOLICTTUD
Instituto: Instituto Tecnoldgico de Villahermosa
Plan de Estudios: Tecnologlas de la Informacién 2010
Especialidad HERRAMIENTAS DE SOFTWARE PARA INDUSTRIA PETROLERA

Recomendacion de
las academias
caorrespondientes:

Figura 8. Envio de solicitud de registro de Especialidad en el SIRESP.

Donde los numeros indican:
(1) Introducir las Recomendaciones de las academias correspondientes, y

(2) Finalizar el proceso en el botén Enviar Solicitud.

Finalmente en la Figura 9 se muestra una ventana emergente con la pregunta
de que se esta seguro de enviar la solicitud, y si es correcto se debe de hacer click
sobre Aceptar, de lo contrario en Cancelar y se podra navegar en todas las pantallas

anteriores para verificar los datos de la Especialidad.

Mensaje de la pagina 187.217.194.110:9090:

;Estd sequro que desea enviar la solicitud?

Aceptar Cancelar

Figura 9. Mensaje de confirmacion de envio de solicitud de registro de Especialidad en el
SIRESP.
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5.5 SOLVENTAR OBSERVACIONES EN EL SIRESP

Una vez que nuestra solicitud de registro Especialidad ya fue validada por la
Direccidon de Docencia en el tiempo establecido, en el caso de existir Observaciones
se enviara un email al (a la) Director(a) o Subdirector(a) Académico(a) o su equivalente
en los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados, para que ingrese de nuevo al sistema

y realice los cambios solicitados (ver Figura 10).

o
Solicttar Reghstro de | Solicttar Amphiacion de:

Instituto Tecnolégico de Villahermosa

OFERTA EDUCATIVA DEL INSTITUTO

i
I

+ Gestion Empresarial 2009

Ambiental 2010

Bicguimica 2010

Civil 2010

Sistemas Computacionales 2010

Tecnologias de la Informacién 2010

Industrial 2010

Quimica 2010

Administracién Lic 2010

» Sistemas Computacionales 2010

¥] SOLICITUDES SIN ENVIAR

+ FECHA LIMITE DE
» PLAN DE ESTUDIOS  ESPECIALDAD » TIPO SOLICITUD. = FECHA SOLICITUD ATENCION .

MENSAJE

] SOLICITUGES EN PROCES® DE VALIDACHGN

* PLAN DE ESTUDIOS + ESPECIALIDAD * TIPO SOLICITUD * FECHA SOLICITUD 'm“m * MENSAJE

i .
Tecnologlas de la Informacién HERRAMIENTAS DE SOFTWARE La solicitud tene observaciones, favor de @
2010 PARA INDUSTRIA PETROLERA LEEELL 05/10/2014  03/0L/2015  'oieriac para prosepuir con e proceso. 0

Figura 10. Notificacién de observaciones de Especialidad en el SIRESP.

Donde (1) Solventar Observaciones permite realizar los cambios necesarios
para completar los requisitos de la Solicitud. Al hacer click sobre el boton Solventar
Observaciones, el sistema le permitira ingresar de nuevo a las pantallas de:
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a) Registrar una Especialidad (ver Figura 4), en la cual podemos realizar

los cambios necesarios (Nombre de la Especialidad, Plan de estudios,

Modalidad,

etc.).

b) Subir documentos de la Especialidad, en esta pantalla usted podra

visualizar las observaciones si las hubiera, y poder subir de nuevo los

archivos correctos (ver Figura 11). Donde los numeros indican:

(1) Observaciones realizadas por la Direccion de Docencia.

(2) Subir Archivo. Nos permite volver a adjuntar el archivo correcto en cada rubro

de acuerdo con las observaciones. Este proceso consta de seleccionar de

nuevo el archivo desde la ubicacién que usted indique y hacer click en el boton

subir. Al final el sistema le muestra una ventana donde le sefiala que el archivo

fue actualizado correctamente; de igual forma usted puede constatar el nombre

del nuevo archivo en la columna de NOMBRE ARCHIVO. En este ejemplo solo

hay dos observaciones en las cuales se debera de adjuntar de nuevo el archivo

corregido.
€ 3
Regresar Continuar

SUBIR DOCUMENTOS DE LA ESPECIALIDAD
InSTTuT:

Plan de Estudios:

Nombre Especialidad:

Clave Especialidad:

Tipo Espedialidad:

Modalidad:

Subir Documentos

Insttuto Tecnolégico de Vilahermosa
Tecnologfas de 12 Informacian 2010

HERRAMIENTAS DE SOFTWARE PARA INDUSTRIA PETROLERA

ITIE-HIP-2015-02
DISCIPLINARIA

Presencial

] ARCHIVOS ADIUNTOS

» DOCUMENTO

[ 1. Oficio de Solicitud de Revision de Especialidad

[ 2. Oficio de Solicitud por parte del Depro. Académico

[ 3. Actividades socioecondmicas por sector y region

ENLormo

[3 5. Programas y proyectos de desarrollo

[ &. Situacion Actual de la produccion de bienes y servicios
[ 7. Caracterizacion de los recursos naturales regionales

Df 8. Perspectivas de desarrollo

[& 10. Necesidades de comperencias profesionales

[3k 11. Estudio de las capacidades del Instituto Tecnolégico

[& 4. Organismos ptiblicos, sociales y empresas privadas con influencia en el

[& 9. Desarrollo de las diciplinas actuales y emergentes en el entorno

* OBSERVACIONES

DESCRIBIR CUALES SOMLOS
PROYECTOS ESPECIFICOS

DETALLAR LA INFRAESTRUCTURA
CON QUE CUENTA LA INSTITUCION

ACCIONES

O

Subi .

Figura 11. Correccion de las observaciones de los archivos de la Especialidad en el SIRESP.
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c) Datos de la asignatura, en esta ventana (ver Figura 12) usted puede
realizar los cambios de las asignaturas, eliminando los archivos de cada
una de ellas e ingresandolos de nuevo; ademés debera de ingresar su:
Nombre de la asignatura, Tipo de asignatura (Especialidad u Optativa),
Horas tedricas (HT) de la asignatura, Horas Practicas (HP) de la
asignatura, Numero Consecutivo de la asignatura, y finalmente
Seleccionar el archivo de la asignatura y guardarlo (adjuntar el archivo).
Es importante destacar que este proceso se debe realizar para cada

asignatura a corregir.

€ >
Regresar Contiruar
DATOS DE LA ASIGNATURA
Instituto: Instituto Tecnoldgico de Villahermosa

S Tecnologias de la Informacién 2010
Plan de Estudios: Clave de la Espedialidad: I TIE-HIP-2015-02

Especialidad: HERRAMIENTAS DE SOFTWARE PARA INDUSTRIA Nimero de Créditos de la Espedalidad: 25

PETROLERA Mimero de Créditos Oprarivos de la Especialidad: O
Nombre Asignatura: | INTRODUCCION AL 5AP @ Clave de Asignawra: HIS-1501
Tipo de Asignatura: ESPECIALIDAD T
EL NUMERO DE CREDITOS AUTORIZADOS PARA ESTE PLAN DE ESTUDIOS, POR LA SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIORESDE: 25
Horas Tedricas (HT):| 2 Horas Practicas (HP):| @ @ Crédios:| 3
Mimero de Il v
Asignatura:
Subir Archivo: INTRODUC_SAP.pdf "':’\'
Guardar Asignatura
¥| ASIGNATURAS DE LA ESPECIALIDAD
~ TIPO
 ASIGNATURA HT WP CREDITOS  Joiiio CLAVE ARCHIND ACCIONES.
[3k TALLER DE SAP 4 1 5 Especialidad HIL-1502 TALLER_SAP pdf Q o
[3 PROJECT BUSINESS 4 1 5 Especialidad HIL-1503 ASIG_3 PROJECT pdf e &
[ MANAGER 5 0 5 Especialidad  HIS-1504 ASIG_4 pdf e &
[k GESTION DE PROYECTOSEN LA IP 5 1] 5 Especialidad HI5-1505 ASIG_s pdf a,

Figura 12. Correccion de las observaciones de las asignaturas de la Especialidad en el SIRESP.

1)

Donde los nimeros indican:

Asignatura con observaciones.
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Icono de Visualizar (lupa). Al hacer click sobre el icono se despliega la siguiente

pantalla donde se puede observar con precisidn que correcciones nos solicita

la Direccion de Docencia (ver Figura 13).

Icono de Eliminar (papelera). Nos permite eliminar la asignatura errénea, para

gue se puedan colocar todos sus datos nuevamente, y para finalizar este

proceso debe Subir Archivo (Seleccionar Archivo y Guardar Asignatura).

Verificar Asignatura

+ PUMTO DE VERIFICACION

[3¥ Daros Generales de la asignatura
o Presentacion

o Participantes en el disefo y seg.
o Competencia(s) a desarollar

« Competencias previas

o Temario

o Actividades de aprendizaje de los
temas

o Pricricas

« Proyecto de asignawura

' Evaluacion por competencias

[ Fuentes de Informacion

| VERIFICAR ASIGMATURA

(OESERVACIONES

UTILIZAR LA NORMA APA

x®

Figura 13. Observaciones de los rubros del programa de asignatura en el SIRESP.

d) Finalizacién de la solicitud, nuevamente para concluir el proceso de

solicitud de la Especialidad, se debe de introducir las Recomendaciones

de las Academias Correspondientes, y hacer click sobre el botén Enviar

Solicitud, esto enviara otro correo electronico al (a la) Director(a) y

Subdirector(a) Académico(a) o su equivalente en

los Institutos

Tecnoldgicos Descentralizados de que su solicitud fue enviada a la

Direccion de Docencia. Apareciendo al final la ventana que nos pregunta

¢, Si estamos seguros de enviar la Solicitud? (ver Figura 14).
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Lk 1 CION SUPERIOR
g ol DE MEXICO
§ e
j CADEMICA

;Esta sequro que desea enviar la solicitud?

# Cancelar

FNALIZACION DE LA SOLICTTUD

Instituto: Instituto Tecnoldgico de Villahermosa
Plan de Estudios: Tecnologlas de la Informacién 2010
Especialidad: HERRAMIENTAS DE SOFTWARE PARA INDUSTRIA PETROLERA

LAS QUE LA ACADEMIA CONSIDERE

Recomendacién de
las academias
correspondientes:

Es

Figura 14. Envio de correcciones en el SIRESP.

5.6 OFICIO DE AUTORIZACION

Una vez concluida la fase de sustentar las observaciones, la Direccion de
Docencia valida la Solicitud de registro de una nueva Especialidad, se debera de
adjuntar el Oficio de Autorizacién de Especialidad firmado por el (Ia) Director(a) del
Instituto Tecnologico, en el boton que se indica en la pantalla siguiente (Figura 15).

Donde los numeros indican:

(1) Descargar Oficio de Validacion, este boton se activa cuando ya fue validada por
Direccion de Docencia la solicitud y esta disponible el oficio de validacién de la
Especialidad solicitada, de acuerdo al lineamiento vigente.

(2) Subir Oficio de Autorizacion. El cual nos permite Seleccionar y Subir el archivo
del oficio de autorizacién de Especialidad firmado por el (la) Director(a) del

Instituto Tecnoldgico.
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o

Sohottar Registrode | Soliottar Ampliacion de-

Instituto Tecnoldgico de Villahermosa

OFERTA EDUCATIVA DEL INSTITUTO

il
i

» Gestién Empresarial 2009

Ambiental 2010

Bioquimica 2010

Civil 2010

Sistemas Computacionales 2010

Tecnologias de la Informacion 2010

Industrial 2010

Quimica 2010

Administracion Lic 2010

» Sistemas Computacionales 2010

¥ SOLICITUDES SIN ENVIAR

» PLAM DE ESTUDIOS » ESPECIALIDAD + TIPC SOLICITUD » FECHA SOLICITUD 'm“u .

A MENSAIE

¥ SOLICITUDES EN PROCESC DE VALIDACION

» FECHA LIMITE
+ PLAN DE ESTUDIOS + ESPECIALDAD » TROSOUCITUD  » FECHASOLICITUD [ emlr ™ v MENSALE . °
Tecnologfas de la Informacién Gestidn de Tecnologias de la - .
2010 Informacion AMPLIACION 05/10/2014 03/01/2015 Solidwd Enviada
" Subir Oficio Autorizacio
Tecnologlas de la Informacion HERRAMIENTAS DE SOFTWARE - "
2010 PARA INDUSTRIA PETROLERA REGISTRO 05/10/2014 03/01/2015 Soliciwd Validada Descargar Oficio de

Figura 15. Captura del oficio de autorizacion de la Especialidad en el SIRESP.

Una vez registrada la Especialidad por la Direccién de Docencia, se recibird un
correo electronico informando este proceso, y en el sistema se visualizara este oficio,
para que pueda ser descargado en cualquier momento (ver Figura 16), donde el
namero (1) indica que se encuentra disponible el oficio de validaciéon y el oficio de
registro de la Especialidad al catdlogo de Especialidades del Tecnoldgico Nacional de
México, para futuras descargas.

Con esto se da por terminado con el proceso de Solicitud de registro de

nueva Especialidad al catdlogo de Especialidades del Tecnoldégico Nacional de
México.
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I Instituto Tecnologico de Villahermosa I
A EDUCATIVA DEL INSTITUTO

Gestion Empresanal 2009

Ambiental 2010

Bioguimica 2010

Civil 2010

Sistemas Computacionales 2010

~ Tecnologias de la Informacion 2010

- - Fecha
Especialidad Clave Especialidad Vigencia
Gestidn de Tecnologias de la Informacién  ITIE-GTI-2013-01 31/08/2015
HERRAMIENTAS DE SOFTWARE PARA
INDUSTRIA PETROLERA ITIE-HIP-2015-02 31/12/2017

Industrial 2010

Quimica 2010

Administracién Lic 2010

Sistemas Computacionales 2010

Figura 16. Oficios de validacién y registro de especialidad en el SIRESP.
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5.7 AMPLIACION DE VIGENCIA DE LA ESPECIALIDAD EN EL SIRESP

En la Figura 2 dar click en el numero (3) “Solicitar Ampliacion de Especialidad”,
para ampliar la vigencia de una Especialidad previamente registrada en el catalogo de
Especialidades del Tecnologico Nacional de México. En la siguiente pantalla confirmar
los datos del plantel de acuerdo a lo explicado en la Figura 3.

Una vez realizado lo anterior nos aparecera una pantalla con todas las
Especialidades registradas tal como se muestra en la Figura 17, donde el nUmero (3)
en la figura indica que se debe hacer click sobre el NOMBRE ESPECIALIDAD del plan

de estudios del cual se desea su ampliacion.

¥ 3F1FCCIONAR ESPECIALIDAD A AMPLIAR.

» FECHA DE TERMINODE LA

« PLANDE ESTUDIOS + NOMBSRE ESPECIALIDAD + TIPO ESPECIALIDAD e
Industrial 2010 Calidad v Productividad ) DISCIPLINARIA 32015
Gesfion Empresarial 2009 Logistica Empresarial DISCIPLINARIA 310172015
Tecnologias de la Informacion 2010 Gestion de Tecnologias de la Informacicn DISCIPLINARIA 31/08/2015
Sistemas Computacionales 2010 Desamollo de Proyectos WEW — DISCIPLINARIA 310172015
Ambiental 2010 Tecnologia del Agua DISCIPLINARIA 32015
Quimica 2010 Procesos DISCIPLINARIA 31012015
Bioguimica 2010 Procesos Biolecnologicos DISCIPLINARIA 31/01/2015
Civil 2010 Hidraulica DISCIPLINARIA 31/08/2016
Administracion Lic 2010 Gestion Electronica de Procesos de Ne.oci_oi DISCIPLINARIA 30172016

Figura 17. Especialidades factibles a ampliar su vigencia en el SIRESP.

Al seleccionar la Especialidad que ampliaremos aparece la pantalla de la Figura
18, donde el nimero (4) indica que se debe adjuntar el Oficio de Ampliacién de vigencia
de la Especialidad (sellado por la Direccion y firmado por el (Ia) Director(a) del Instituto
Tecnoldgico). Al hacer click sobre el boton Examinar, nos permitira ajuntar el archivo
desde cualquier ubicacion.
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SOLICITAR AMPLIACION DE ESPECIALIDAD

Instituto: Instituto Tecnolbgico de Villshermosa
Mombre

Especialidad: Desarrollc de Proyectos WEW
Oficio de Ampliacion ’7 :
de Especislidad: ﬂ(‘)

Figura 18. Captura del oficio de autorizacion de vigencia de Especialidad en el SIRESP.

Luego nos aparecerd la pantalla de la Figura 19, donde:
(5) Una vez seleccionado el archivo se muestra en la pantalla su nombre, y para
finalizar

(6) Hacer click sobre el botén de Enviar Solicitud.

SOLICITAR AMPLIACION DE ESPECIALIDAD

Instituto: Instituto Tecnolégico de Villahermosa

MNombre

Especialidad: Gestion de Tecnologias de la Informacion
Oficio de Ampliacion 1.0FICIO_SOLICITUD. paf
de Especialidad:

Figura 19. Envio de ampliacion de vigencia de Especialidad en el SIRESP

Con esto se da por terminado con el proceso de Solicitud de ampliacion
de vigencia de Especialidad al catalogo de Especialidades del Tecnoldgico

Nacional de México.

Una vez Autorizada la Ampliacién de vigencia de Especialidad por Direccién de
Docencia, se enviara un correo electrénico informando esta situacién y en el menu de
oferta educativa se actualizara la vigencia de la Especialidad de ese plan de estudios
y se mostrara el oficio de ampliacién de vigencia, el cual se podra descargar en
cualquier momento, tal como se muestra en la Figura 16.
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CAPITULO 6. GLOSARIO

C

Competencia profesional.- Para el Tecnoldgico Nacional de México es la
integracion y aplicacién estratégica de conocimientos, procedimientos y actitudes
necesarios para la solucion de problemas, con una actuacion profesional ética,
eficiente y pertinente en escenarios laborales heterogéneos y cambiantes.

Conceptual.- Es el conjunto de conocimientos que permiten al estudiante llevar
a cabo actividades de caracter procedimental y actitudinal en el desarrollo de sus
competencias profesionales.

Conocimiento.- Es el conjunto de conceptos, modelos, metodologias, técnicas,
entre otros, propuestos en las asignaturas del plan de estudios, adquiridos por el
estudiante durante su proceso de formacién profesional. Forma parte de uno de los

ambitos que integran la competencia profesional.

Especialidad en educacion dual.- Estrategia institucional para que el
estudiante curse asignaturas de la Especialidad de su plan de estudios en entidades
del sector social y/o productivo.

Estrategias de Evaluacion.- Conjunto de actividades dirigidas a la recopilacion
de evidencias conceptuales, procedimentales y actitudinales. Incluyen métodos,
técnicas e instrumentos que se aplican segun la determinacion de las evidencias de
las competencias por desarrollar. Deben ser planeadas y disefiadas para impulsar un
optimo proceso educativo-formativo y una adecuada relacion didactica entre

estudiantes y profesores.
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Evaluacion.- La evaluacién es un proceso integral, continuo y sistematico que
recaba, analiza y emplea informacién cualitativa y cuantitativa para dar cuenta de la
formacion y desarrollo de competencias profesionales, asi como para determinar las
actividades de ensefianza y de aprendizaje en correspondencia con las estrategias
didacticas. Se lleva a cabo en diferentes momentos, con distintas intenciones y
utilizando diversas estrategias, con base en criterios y evidencias previamente
definidos; es decir, a partir de establecer las evidencias de las competencias, se
disefian y organizan las estrategias de ensefianza y aprendizaje. Los criterios y
sistema de evaluacion deben ser dados a conocer a los estudiantes al inicio del curso.

Evidencia.- Conjunto de documentos e instrumentos que demuestren de
manera explicita el resultado de una actividad de aprendizaje realizada por el
estudiante en la formacion y desarrollo de sus competencias profesionales. Una
evidencia puede ser por ejemplo: un ensayo, un software, reporte de una préctica,

examen, entre otros.

Formacioén integral.- Es el desarrollo equilibrado y arménico de diversas
dimensiones del estudiante que lo llevan a formarse en lo intelectual, lo humano, lo
social y lo profesional como un proceso en cuyo desarrollo se genera el aprendizaje
procedimental, conceptual y actitudinal; privilegia el respeto mutuo, la confianza, la
honestidad, la cordialidad y la empatia, como base para crear el ambiente idéneo para
el proceso de aprendizaje.

Instrumentacion didactica.- Es el documento que establece el plan de accion
completo que orienta el proceso educativo de una asignatura. Implica analizar y
organizar los contenidos educativos, establecer y secuenciar actividades en el tiempo

y el espacio que hacen posible el logro de las competencias especificas.
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Plataforma tecnoldgica.- Es un espacio conformado por diversas tecnologias
para el tratamiento de la informacion.

Portafolio.- Es una herramienta de evaluacibn que permite llevar un
seguimiento articulado y sistematizado de los procesos de aprendizaje, reflejados en
diversas producciones realizadas por cada uno de los estudiantes, asi como de las
observaciones y acompafiamiento del docente, por ejemplo: textos escritos,
materiales, problemas mateméaticos resueltos, dibujos, ideas sobre proyectos,
reflexiones personales, grabaciones, ejercicios digitalizados, entre otros; que los
estudiantes realizan durante un curso para evidenciar las competencias adquiridas.

Proceso educativo: Comprende desde la inscripcion hasta la entrega del titulo
y cédula profesional de licenciatura.

Profesor.- Es la persona ostentando un titulo de nivel licenciatura, y
preferentemente también con un titulo de nivel posgrado, se dedica a las actividades
de docencia, investigacién, vinculacion, tutoria y gestion académica. Es una persona
que maneja conocimientos cientificos, tecnolégicos y humanisticos y asume la
responsabilidad de la formacién y desarrollo de competencias profesionales de los
estudiantes que ostenta un titulo de nivel licenciatura o posgrado.

Proyecto integrador.- Es una estrategia curricular donde se relacionan las
competencias de las asignaturas de un plan de estudio, a través del trabajo

colaborativo e interdisciplinario para solucionar problemas de contexto.

Rubrica.- Es una estrategia que permite establecer objetivamente criterios de
evaluacion consistentes; favorece la comunicacion entre profesores y estudiantes,
permite dar claridad a la evaluacién de procesos de aprendizaje complejos, hace

posible la autoevaluacion, reflexién y revisién por pares. Tiene como propdsito lograr
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una evaluacion justa y acertada. Esta integracion de actuacion y retroalimentacién es

parte de la evaluacién formativa.

T

Tecnol6gico Nacional de México.- Organo administrativo desconcentrado de
la Secretaria de Educacion Puablica, con autonomia técnica, académica y de gestion.
Tiene adscrito a 263 instituciones, de las cuales 126 son Institutos, 131 Institutos
Descentralizados, 4 Centros Regionales de Optimizacion y Desarrollo de Equipo
(CRODE), un Centro Interdisciplinario de Investigacion y Docencia en Educacion
Técnica (CIIDET) y un Centro Nacional de Investigacién y Desarrollo Tecnologico
(CENIDET).
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