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Son los mismos datos que se 

usan para acceder al sistema 

de Evaluación Departamental 



 



 

 

  

 

 



 

 

 

2 Seleccionar la opción 

de SOLICITUD 

1 Seleccionar el menú 

de PROFESORES(AS) 

Aparece el periodo correspondiente 

al semestre y año de la convocatoria 



 

Botón Enviar  

Mensaje 

Botón 



 

Cada semestre el número de convocatoria cambia, 

dependiendo del  año y semestre en que se realice la solicitud 



 

Datos del 

profesor 

Pulse el botón 

Adjuntar 

archivo para 

seleccionar el 

archivo PDF 

Ayuda  



 

1 Seleccionar archivo 

2 Pulsar Abrir 

Mensaje de Error por 

exceder tamaño de 

archivo PDF 



 

Barra de estado que muestra 

el porcentaje de avance en el 

proceso de adjuntar archivo  



 



 



 

Mensaje  



 



 

 



 



 



 

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Figura 24.  Lista de Programas autorizados para Periodo Sabático  



 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Estudios de 

Posgrado 

Tipos de Estudios 

de Posgrado 

Nombre del 

posgrado 

Institución 

receptora 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Tipos de Estudios 

de Posgrado 

Nombre del 

posgrado 

Institución 

receptora 

Botón siguiente 



 



 

 

  

 



 

 

1. Capture el 

nombre del 

curso 

2. Capture el número 

de horas del curso 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 



 



 

 

Tercer 

Trimestre  

Cuarto 

Trimestre  

1 Seleccionar la 

Institución Receptora  

2 Pulsar botón 

Siguiente  



 

 



 

 

Apuntes: Manual de prácticas 

 Materias 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Libro de Texto 

Materia 

Elaboración de Reactivos de Evaluación 

Materia 



 

Estrategias Didácticas (Objetivos Educacionales) 

Sub tipo de Elaboración 

 Selecciona el Sub 

tipo de elaboración 

Materia 



 

 

Selecciona el Sub 

tipo de elaboración 

Materia 



 

  

Selecciona el Sub 

tipo de elaboración 

Materia 

Selecciona el Sub tipo 

de elaboración 

Elaboración de Software Educativo, Multimedios y 

Ambientes Virtuales 



 

Selecciona el Sub 

tipo de elaboración 

Mensaje de 

confirmación  



 

 

Capturar nombre de estadía 

Mensaje de ayuda 



 

Institución (Otra nacional) 

Escribir nombre de la institución  

Seleccionar estado y ciudad 



 

Institución (Otra nacional) 

Escribir nombre de la institución  

País, Estado/Provincia, Ciudad 



 



 

 

  

 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1 Captura 

de 

Actividad

es 

2 Pulse 

botón 

Siguiente 



 

  

 

 

 



 

Semestres 

a capturar 



 

1 Seleccione el 

archivo del horario 

2 Seleccione el 

botón Abrir 



 



 



 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Capture la actividad 

académica del horario 

Pulse  botón 

AGREGAR 

ACTIVIDAD 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

1 Capture Nombre 

del  Jefe Inmediato 

2 Pulse el botón 

Siguiente 
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Datos que 

proporcionará el 

Depto. Desarrollo 

Académico 

Sección que 

redactará el 

Presidente de 

Academia 



 

 

 

 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Seleccione el botón 

FINALIZAR SOLICITUD 

Pulse el botón OK 



 

 

 

 



 

 

 



 



 



 



 

 

 



 

 

 


