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Circular Ndm. M00.2.1/026/2016

CC. DIRECTORES DE LOS INSTITUTOS

TECNOLOGICOS Y CENTROS
PRESENTES

Para reguarizar la situacién de los profesores que no han obtenido su carta de liberacién de periodo
sabatico, se autoriza un periodo de regularizacion para las convecatorias emitidas entre 1985 y 1-2015,
confa finalidad de que los docentes que estén en esta situacion, puedan hacer la justificacién y el trémite
correspondiente a traves del Departamento de Desarrollo Académico de su plantel.

El periodo de regularizacion y de recepcion de la documentactén serd del 05 al 30 de septiembre del
afio en curso con la Lic. Gabriela Vazquez Herndndez, Jefa del Area de Periodo Sabético con correo
electrénico d_docendaa@tecnm.my y ext. 65061, No omito comentarles gue no habrd prorroga para

tramites extempordneos. Se anexan requisitos de documentacidn y formatos necesarios para la
regularizacion.

Sin otro particular de momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

EXCELENCIA EN EDUCACION TECNOLOGICA®

SECRETARIA DE EDUC!\CION pUBLICA

TECNOLGGICD NACIONAL
DEMEXICO i
M.LE. 1EL ACOSTA GONZALEZ DIRECCION DE DOCEN
DIRECTORA, £ INNOVACION EDUCATIVA

Cop. Mtro. Manuel Quintero Quintero, Director General- Presente
Secretarfa Acadérmica de Investigadion e fnnovacién.- Presente
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ANEXO DE LA CIRCULAR

Para regularizar Ja situacién de profesores que concluyeron su periado sabatico, se solicita la siguiente
documentacién:

» Oficic del Director del Instituto Tecnolégico, solicitando reconsideracién por entrega
extemporanea del o de los informes intermedio o final (formato), especificando los motivos del

atraso, con fecha actualizada a la entrega en la Direccién de Docencia e Innovacién Educativa V%
dentro del perfodo que marea la circular.

» Copia cotejada por el Director del tecniolégico del Dictamen de autorizacién del periodo sabatico.

*

Para los perfodos concluidos entre los afios

Para las periodos concluidos de 1998 a Ia
1985 y 1997, se solicita:

fecha, se solicita:

« Formato™ de la Comisién + Formato de la Comisldn
Dictaminadora del informe fina! Cictaminadora del reporte
« Formato de |2 Revisién Técnica de la intermedio y final.
Academia del reporte final + Formato de la Revisidn Técnica de la
» CD con archive del trabajo en Academia def reparte intermedio v
formato PDF final.

« Documentos probatorios de acuerdo

al  programa desarrollado, por

ejemplo: carta de la empresa, acta de

calificaciones,  autorizacion  de
impresion de tesis y acta de examen
de grado, etc.

Formato de Resguardo

CD con archivo del trabajo en
formato PDF

Documentos probatorios de acuerdo
al  programa desarrollado, por
ejemplo: carta de la empresa, acta de
calificaciones,  awtorizacién  de
impresién de tesis y acta de examen
de grado, etc.

MA&/Gur

Silos profesores reprogramaron el periodo sabatico o hicieron cambio de programa, deberdn anexar

una copia cotejada por el Director del Instituto Tecnoldgico del oficio de autorizacién de reprogramacion
o de cambio de programa.
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Para regularizar la situacién de profesores que no hayan ejercido ef perfodo sabético por haber cublerto
necesidades institucionales o haya prescrito el derecho a reprogramar y que a [a fecha no se haya
comunicado tal situacion a esta Direcelén, deberd enviar los siguientes documentos:

» Oficio del Director del Instituto Tecnoldgico, solicitando reconsideracién por entrega
extemporénea de los documentas para la cancelacion del periodo sabdtico.

+ Informe de las funciones docentes desarrolladas, anexando copias cotejadas por el Director del
Instituto Tecnol6gico de los documentos probatorios como son: horarios, constancias o
nombramientos (solo ex directivos), los cuales deberan cubrir desde el semestre en que se
autorizé el dictamen y hasta tres afios posteriores, gue es cuando prescribe el derechs a

reprogramar; es decir, minimo deberdn presentarse seis semestres a partir del perfodo que
marca el dictamen gutorizado.

» Copia cotejada por el Director def Instituto tecnolégico del oficio de autorizacién para diferic el
periodo sabatico.

ASPECTOS GENERALES

La entrega de documentos deberd ser en un orden cronolégica para que no sea motive de rechazo; es
decir, primero debid ser evaluado el reporte intermedio y después el reporte final,

E reporte final deberd ser congruente con el perfodo autorizado en el dictamen, por lo que los
documentos que se presenten deben cubtir el 100% del afio 0 semestre natural. En caso contrario, se
deberan aclarar 6 justificar por medio de oficios, constancias a documentos oficiales el tiempo que haga
falta o que sea posterior al perfodo autorizado.

El reporte final, asi como ef reporte intermedio, deberan ser presentados y evaluados por separado, ro
es valido presentarlos juntos.

Es requisito indispensable la carta de liberacién para disfrutar nuevamente de la prestacién; en el
entendido de que si no se cuenta con dicho documento, su estatus quedard como deudor del programa.
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