TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

Coordinacion Sectorial de Administracion y Finanzas

“2015, Ano del Generalisimo José Maria Morelos y Pavon”

México, D. F., PAYARS ]S g YA R B

CIRCULAR No. CSAyF/006/2015

C.C. DIRECTORES DE LOS INSTITUTOS TECNOLOQICOS
Y CENTROS DEL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
PRESENTE

Me refiero al Oficio Circular No. 712/DA/1587/2015, signado por el Director General de Recursos Materiales y Servicios de la
SEP, a través del cual informa que el H. Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la SEP, autorizé el Informe
sobre los montos y politicas de actuacion para el ejercicio fiscal 2015, mismo que se adjunta para pronta referencia.

Al respecto, me permito comunicarle que para todas las adquisiciones de bienes y servicios que se efectlen con cargo al
recurso federal asignado por esta Direccién General, al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, los Institutos Tecnolégicos y Centros dependientes de esta Direccién General, podran ejercer directamente hasta
un monto menor a la cantidad de trescientas veces el salario minimo diario general vigente en el Distrito Federal,
por partida de gasto presupuestal, sin que la suma de estas operaciones alcancen en la anualidad la cantidad de $450,000.00
sin considerar el I.V.A. y Unicamente para las partidas autorizadas de los capitulos de gasto 2000 y 3000, para lo cual debera
considerar cada operacion individualmente y en ningln caso, el importe total deberd fraccionarse, conforme a lo dispuesto por
el articulo 74 del Reglamento de la Ley en mencién, por lo que sera responsabilidad del Director del Instituto o Centro, llevar los
controles administrativos a que haya lugar.

Los conceptos y partidas en los que debera abstenerse de realizar compras o contratar servicios, son las siguientes: 26103,
27101, 27201, 3100, 3200, 33101, 33102, 33103, 33104, 33302, 33501, 33602, 33603, 33604, 33605, 33801, 34501,
34701, 35201, 35701, 35801, 35901, 36101, 36201, 37201, 37204, 37206 y 38301, o en su caso, cumplir con los requisitos
marcados en la normatividad para el ejercicio de las mismas.

Asi mismo y como adopcion de mejores practicas, se sugiere que se obtengan al menos tres cotizaciones con las mismas
condiciones y consten en documento en el cual se identifique indubitablemente al proveedor oferente, las cuales deberan
conservarse en los archivos del Instituto o Centro ejecutor del gasto.

Sin otro particular, aprovecho para reiterarle la seguridad de mi consideracion distinguida.
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Secretaria de Educacién Pablica

Oficialia Mayor
Direccidén General de Recursos Materiales y Servicios

SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

“2015, Afio del Generalisimo José Maria Morelos y Pavon”
Oficio circular N°712/DA/ & { 587 /2015

México, D.F. a 27 de enero de 2015.

CC. TITULARES DE LAS UNIDADES RESPONSABLES
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
Presente

Me permito informarles, que e[ H Comlte de Adqulsmones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de Educacion Pubhca, en su Sesxon ordinaria numero 01/14 de fecha 26 de enero del afio

en curso, autorizd el lnforme sobre Ios Montos y. POlltICBS de Actuac1on para el ejercicio fiscal 2015.

Al respecto y con -base en el numeral-9 ‘de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos'y Servicios de 1a Secretatia de Educacién Pdblica, envio a ustedes el
Informe correspondiente para su conocimiento y efectos preced'éntéﬁ.'

Sin otro PafﬁCUIaW?nzhﬁ cordial salado. .+
ING. JUAN K. MONROY OUVERA B R
Dlrector/General T ' w

i

ccp-  Mtro. Marco Antonio Abaid Kado.- Oficial Mayor de Ia Secretaria de.Educacion Plblica.-Presente.
Lic. Pedro Ennque VelascoeAlbm Veldzquez.- Titular del Organo Interno de Control en |a Sep.- Presente
Lic. Jose Ernesto Ruiz' Deigado - Director General Adjunto de Adquisiciones y Seguimiento Normativo e Informatico.-Presente
M. en A.P. Pamela Sue Vergara Alemén -Dxrectora de Adqulsncmnes.-Presente
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SEP

SECRETAR(A DE

Requisicién o Solicitud: No Aplica

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
Comité de Adquisiciones, Arrendamlentos y Serviclos

Unidad Administrativa: No Aplica

SESION ORDINARIA No. 01/15

26 DE ENERO DE 2015

EDUCACION PUBLICA

Llstado de Casos

Asunto: Montos de Actuacién para el Ejerciclo Fiscal 2015.

Casos a Dictaminar

Fundamento Legal

»

Acuerdo 01

Se' presenta a este H. Cuerpo Colegiado para su
dictamlnacién los Montos de Actuacion para el Ejercicio
Fiscal 2015, '

Articulo 22, Fraccién IX del Reglamento de la
ley de. Adquisiciones, Arrendamientos vy
Serviclos del Sector Plblico y Fraccién X del
Capftulo VIII “Operaclén del Comité de
Adquisiclones, Arrendamientos y Serviclos”
del Manual de Integracién y Funcionamiento
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Serviclos de la Secretarfa de Educacién
Plblica.

SE APRUEBA POR

UNANIMIDAD LOS MONTOS

DE ACTUACION PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2015

CONTRATO ABIERTO: No Aplica PARTIDA PRESUPUESTAL AUTORIZADA

" (Articulo 47 LAASSP)

MONTO': No Aplica
LUGAR DE ENTREGA: No Aplica

. NO APLICA
ABASTECIMIENTO . No Aplica
i ’ VERIFICACION DE EXISTENCIAS No Aplica CONDICIONES: DE ENTREGA: No Aplica
SIMULTANEO No Aplica .
(Articulo 39 LAASSP) PRECIOS SUJETOS A AJUSTE No Aplica (Responsabllidad del transporte, seguro

impuesto, considerando los INCORTEMS)

e

("




DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
Comité de Adquisiclones, Arrendamientos y Serviclos

SEP

Unldad Administrativa; DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS.

SECRETAREA DE
EDUCACION PUBLICA

Requistclén o Solicitud No. S/N.

SESION ORDINARIA No. 01/15
26 DE ENERO DE 2015

ACUERDO 01

Ing. Juan Rafael Monroy Olivera Vocal

Presidente Suplente
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Secretaria de Educacion Piblica
Oficialia Mayor

SEP

" EDUCACION PUBLICA

Direccién General de Recursos Materiales y Servicios

SECRETARIA DE Direccién de Adquisiciones

“2015, Ano del Generalisimo José Maria Morelfos y Pavén”

MONTOS Y POLITICAS DE ACTUACION
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2015.

Primero.- Para todas'las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y/o contratacién de servicios que se
efectlien al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, las unidades
responsables de la Secretaria de Educacidén Plblica, podran ejercer directamente hasta un monto menor a [a
cantidad de trescientas veces el salario minimo diario general vigente en el Distrito Federal, los montos que se
gjerzan no deberan exceder del 30% del presupuesto asignado a cada unidad responsable, es decir, que el
importe correspondiente. al porcentaje en comento es anual y por partida de gasto, por lo que serd
responsabilidad del Titular de la unidad responsable a través del Coordinador Administrativo llevar los
controles administrativos a que haya lugar, sin que la suma de estas operaciones alcancen la cantidad de
$450,000.00 anuales sin considerar el LV.A. por partida de gasto durante el presente ejercicio fiscal y
dnicamente en los capitulos de gasto 2000.y 3000.

Segundo.- Las adquisiciones de bienes, arrendamientos de bienes muebles y/o contratacién de servicios que se
ubiguen en un rango superior a la'cantidad de trescientas veces el salario minimo diario general vigente en el
Distrito Federal, y hasta la-cantidad de $450,000_.00'sir:i considerar el .V.A., deberdn realizarse a través del
procedimiento de adjudicacién directa, se llevarén a cabo por la Direccidn de Adquisiciones de Ja Direccidn
General de Recursos-Materlales y Serviclos, previo envio de'la documentacién bésica y especifica en los plazosy
condiciones que se menciona en‘el numeral Quinto.del.presénte informe.

Tercero.- Las adquisiciones de. bienes, arrendamientos de biénés muebles /o contratacién de servicios que se
ubiquen en un rango mayor de $450,000.00: hasta la cantidad $3° 105,000:00 sin considerar el L.V.A., deberdn
realizarse a través del procedimiento de- ‘qnvitacién-a cuando: menas tres personas, se llevaran a cabo por la
Direccién -de Adquisiciones de'la’ Dlrecmon General de Recursos Materiales y -Servicios, previo envio de la

documentacidn basica . espech ica en los plazos y ‘Condiciones que se mencxona ‘en el numeral Quinto del
presente inforime. g . :

Cuarto.- Las. adquxsxctones de blenes, arrendamxentos de blenes muebles y/o contratacion de servicios cuyo
importe 'se..estime superior a $3” 105,000.00"-sin considerar " el lVA., se llevardn a cabo mediante el
procedimiento de Licitacién Pubhca Nacional o. internacional, salvo los casos previstos por la Ley, ajusténdose
a los Tratados de Libre' Comercio.en-los que México sea parte-y'la’ realizacién de la consulta correspondiente
ante la Secretarfa de Ecofiomfa, a través de la Direccién de Adquisiciones de la Direccién General de Recursos
Materiales y Servicios, conforme :lo- establecido én las Pohtlcas, Bases-y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles Yy Senncxos pre\no envio de la documentacidn bésica y
especifica en los plazos y condxc:ones que se mehcioria enel numera] Qumto del presente informe.

Para dar cumpllmlento;a. lo establecido por el pen‘ultim'o parrafo del articulo 29 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pblico y el articulo 41 de su Reglamento, aquellos procedimientos de
contratacién cuyo monto rebase el equivalente a cinco millones de dfas de salario minimo general vigente en el
Distrito Federal o que tengan mayor impartancia para los’"programas sustantivos de la Dependencia, deberd
solicitarse la Difusién del Proyecto-de Convocatoria, cabe recordar- que dichos Proyectos deben permanecer en
el sistema CompraNet al menos 10 (diez) dias hébiles para.ia’ recepcion de los comentarios pertinentes y que
deber3 elaborarse un documento con las observaciones recrbndas identificando a la persona que las realiza, asi
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como la procedencia o improcedencia de las mismas; el documento debe dxfundlrse a través de CompraNet
previamente a |la publicacion de la Convocatoria.

Quinto.-Para estar en posibilidades de dar atencién en tiempo y forma a los procedimientos de Licitacidn
Plblica, Invitacién a Cuando Menos Tres Personas y Adjudicaciones Directas, en cumplimiento al articulo 134
Constitucional y a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios def Sector Pdblico y 56 de las Politicas,
Bases y Lineamentos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (POBALINES), las Unidades
Responsables deberdn formular con 10 dias de anticipacidn a la fecha de difusién o publicacién, su solicitud
por escrito a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios (DGRMS) adjuntando el expediente
respectivo; mismo que debera contener la siguiente documentacion:

Requisicion de Compra o servicio.

Acreditacién de suficiencia presupuestaria (pantalla SICOP).

Justificacién, conforme a lo establecidoen’el articulo.71, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientosy Servncms del Sector Pubhco. .

Anexo Técnico.

Investigacién de Mercado ‘elaborada y autorizada por el Titular de [a Unidad Responsable.
Andlisis de Investigacion de Mercado y documentacién-soporte, conforme a lo establecido en los
articulos 28, 29 y 30 del Reglamento'de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, elaborada y autorizada por el Titular de'la Unidad Responsable.
o Las Unldades Responsables previo a: iniciar, las gestiones.del proced1m|ento de contratacién
: deberan remmr a'la Diréccién General de Recursos Materisles: y Servicios para observaciones
y ‘recomendaciones ia investigacién'de mercado elaborada y autorizada por el Titular de la
misma, a fin de cumplir con’lo senalado en el articulo 30 pérrafo segundo del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones,: Arrend'amlentos % Servicios del Sector Piblico.
La carta de no existencia (para el caso: de blenes)
Modelo de contrato

En caso de contrataciones e'specff' icas de acuerdoa su carécteriéﬁica, también deberd acompafiar lo siguiente:

2 6 © o o

Aprobacién de la Dxreccmn de, ComumcacnonSomal

Aprobacién de-alglin“Comité Técnico: - : .

Oficio. de liberacién.de inversién para brenes de mversnon (capltulo SOOO)

Autorizacién de- partldas restrmgldas (SOLAGAR)

Oficio que confirme’la no existencia de estudios sxmxlares (asesortas estudios e investigaciones)

El -dictamen de procedencia dela contratacién'y.de que-ésta se ubica‘en algunc de los supuestos

contenidos en las fracciones: ll IV,V,VLVI;IX primer. parrafo XI, Xil'y XX del articulo 41, emitido por el
Titular de {2 Unidad Responsable y/o Requirente.

Documentacion .con los-que se, acredite la titularidad,- exclusnwdad propiedad, registrados ante una
autoridad competente en caso de ser art. 41 fraccién | -

Carta de ateptacién del proveedor de ofrecer las mismas condiciones-en cuanto a precio, cantidad,
calidad, etc. o

Plurianulidad en caso de abartzr mas de un ejercxcm f"scai
Justipreciacién en caso de 1l mcremento emmda por e1 1NDAABIN
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o Autorizacién de la SHCP para convocar, adjudicar y formalizar contratos cuya vigencia inicia en el
siguiente ejercicio fiscal

o Pantalla del IFAl por tratarse de Informacion Reservada en caso de ser AD por art. 41 fraccién X

o Manifestacion del proveedor en donde sefiale que cuenta con capacidad para cumplir con recursos
propios en al menos el 51% del monto total del contrato (contrataciones entre dependencias).

En caso de contrataciones especificas en materia de Tics debera considerar lo siguiente:

e Solicitud hecha a la Direccién General de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones (DGTIC),
para contar con el servicio o poder realizar la adquisicién de lo requerido en materia de Tics, la cual
deberd marcarle copia al Organo Interno de Control. Asf como, su autorizacién correspondiente.

e Oficio de respuesta emitido por el Titular de la DGTIC donde explique su capacidad para realizar o no
el servicio o, en su caso, con las recomendaciones precisas y el dictamen técnico aprobado para que la

UR proceda a llevar a cabo el procedimiento de contratacidn 2 fin de atender su requerimiento en

materia de TICs, la cual deberd marcarle copia al Organo Interno de Control.

o En el mismo oficio de respuesta de la' DGTlc, se:deberd sefalar si el servicio o adquisicién a
realizar es parte del* ‘Programa’ Estratégico de TICs (PETIC). En caso-de ser parte del PETIC, la UR
debers justificar la necesidad de contar con el servicio o la adquisicién que deberd estar alineada
a algiin proyecto que atienda alguna linea estratégica-del PND o del Sector Educativo.

e Aprobacién del estudio de costo beneficio. .
o  Aprobacién del Estudio de Factibilidad.

o Los'documentos presentados por [a:UR a'la DGRMS para mncnar el procedimiento de contratacion
deberdn acreditar que son los mismos que los presentados ante el OIC en el trémite hecho ante
- éste. Para estos efectos, el.0IC lmp!ementara el memmsmo adecuado de acreditacion.

o Aprobacidn dela Umdad de Goblerno D1g1tal dela Secretana de la Funcron Péblica.

En caso de tratarse de una contratacwn no prevxsta enel prsupuesto aprobado orlgmalmente en el PEF 2015

para la Unidad Admlmstratwa-Unldad Reqmrente esta debera presentar {a solicjitud' y autorizacién de la
adecuacidn presupuestal .

Para el caso de que la adqulsicxon o servicio soIICltado no haya sido considerado dentro del Programa Anual de
Adquisiciones y Serv:cuos la UR deberd hacerlo saber y Justn" carloa la DGRMS

La Direccién General de Recursos 'M'ateriales-y Servicios NO darg trémi‘te a'la solicitud presentada cuando no
cumpla con los requisitos antes establecidos o en los POBAUNES; 0.cuando la documentacion presentada esté
incompleta. En ambos casos, el expediente serd. devueito a'la Unidad Responsable correspondiente quedando
bajo su mas es‘tncta responsabrlldad Ia contmuacxon del servicio o la adqu*sncuon del bien.

H

Sexto.- Se deberd considerar wda operacién Lndeua]mente y-en nlngun caso el importe total de la compra
debera fraccionarse, -las dreas requirentes deberdn reportar a'la Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios, las contrataciones desconcentradas mencionadas en el numeral primero de este informe, que
realicen, dentro de los: primeros 10 (diez) dfas naturales del mes sxgmente en .que se lleven a cabo, de
conformidad con lo dispuesto en |os articulos 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Plblico y 74 de su-Reglamento, asi"como en el numeral .11 dé las Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adguisiciones, Arrendamientos de Bienes-Muebles y Servicios de la Secretaria de Educacién Publica. ‘
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Séptimo.- Las Unidades Administrativas que requieran llevar a cabo la adquisicion de bienes o [a contratacidn
-de servicios que afecten presupuestalmente los Conceptos de Gasto y las Partidas Especificas de Gasto 26103.-
Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, latustres y fluviales
destinados a servicios administrativos, 27101.- Vestuario y uniformes, 27201.- Prendas de proteccién personal,
'3100.- Servicios bdsicos, 3200.- Servicios de arrendamiento, 33602.- Otros servicios comerciales, 33801.-
Servicios de vigilancia, 34501.- Seguros de bienes patrimoniales, 34701.- Fletes y maniobras, 35201.-
Mantenimiento y conservacion de mobiliario y equipo de administracién, 35701.- Mantenimiento y
conservacién de maquinaria y equipo, 35801.- Servicios de lavanderia, limpieza e higiene, 35901.- Servicios de
jardineria y fumigacién, 37201.- Pasajes terrestres nacionales para labores en campo y de supervisién, 37204.-
Pasajes terrestres nacionales para servidores piblicos de mando en el desempefic de comisiones y funciones
oficiales, 37206.- Pasajes terrestres internacionales para servidores piiblicos en el desempefio de comisiones y
funciones oficiales, 38301.- Congresos y convenciones, 44101.- Gastos relacionados con actividades culturales,
deportivas y de ayuda extraordinaria y 44102.- Gastos por servicios de traslado de personas; cuyo ejercicio es
objeto de contratacién global, invariablemente deberan solicitar por esctito o medio electrénico la autorizacién
previa y expresa de la Direccién General de'Recursos Materiales y Servicios. -

Para tal efecto, deberdn -presentar con la anticipacién suficiente la respectiva solicitud que contendré la
informacién siguiente: descripcién de los bienes a adqumr o de los servicios @ contratar, su justificacion,
impaorte total (hasta un monto menor a la cantidad de trescientas veces el salario minimo diario general vigente
en el Distrito Federal sin considerar el 1.V. A.) y Ia partrda espemﬁca -de gasto que afectard.

En el caso especnﬁco, de Ias adquxsu:nones comprendidas dentro . del 20% de los recursos que no fueron
congelados en las partidas presupuestales 21101, 21201, 21401, 21601 y 24601, correspondientes al
Mecanismo Anual de Necesidades - (MANE), podran" ser’ EJeI‘CidOS en forma directa por las unidades
administrativas, sin que se requiera de la prewa autorizacion.de la- Dlreccxon de Adquisiciones y de la Direccion
de Almacenes e Inventarios de la Direccién: GeneraI de Recursos Materiales y Servicios, hasta por un monto
menor a la cantidad de trescientas.veces el salano minimo diaric general wgente en el Distrito Federal y hasta
la cantidad de $450, 000 00 pesos anuales Y por pamda degasto.

Octavo.- No se podran adqumr brenes o' servicios: que: afecten las partidas de gasto 33603, 33604, 33605,
36101 y.36201, salvo-que cuenten previamente coni la.autorizacién expresa de la Direccién General de
Comunicacién Social y la aprobacién’ de la Secretarfa de- Gobernacién’ 'y 'se- limitardn exclusivamente al

desarrollo de los programas de difusién e informacién o promocxon interna o ‘externa aprobados por dicha
Direccion General. - g

Noveno.- Las adquisiciones dé bienes, arrendamxentos de biénes muebles y/o contratacién de servicios bajo los

procedimientos sefialados en ‘los numerales segundo tercero y cuarto” del presente informe, deberdn
formalizarse médiante.lo siguiente:’ .

.

A) Para bienes de consumo e mvers:on medlante pedrdos, que sin excepc1on alguna, deberdn ser
e!aborados por [a- Dlreccmn de Adquisiciories.

B) Para servicios mediante tdntratos previa‘m'ente validados: por la' Direccién Juridica de Apoyo de
Adqmsncxones Obra Pblica y Servicios de la Umdad de Asuntos Juridicos, los cuzles invariablemente,
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las dreas solicitantes deberan elaborar y dar trdmite correspondiente para su formalizacién de
acuerdo con la normatividad aplicable en la materia.

Q) Para arrendamiento de bienes muebles mediante contratos, previamente validados por la Direccién
Juridica de Apoyo Adquisiciones, Obra Piiblica y Servicios de la Unidad de Asuntos Juridicos, los cuales

invariablemente, deberén elaborar y formalizar las éreas solicitantes de acuerdo con la normatividad
aplicable en la materia. .

Décimo.- Todas las adquisiciones de bienes, arrendamientos de bienes muebles y/o contratacidn de servicios
que requieran dictamen de procedencia de excepcidn a la licitacidén piblica por encontrarse en alguno de los
supuestos a que se refieren las fracciones |, 11, VIII, IX segundo pérrafo, X, X, XIV, XV, XVI, XVII, XVl y XIX del
articulo 41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, deberén ser enviadas al
Presidente o su suplente o Secretario Técnico del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de Educacién Plblica, por el drea soli¢itante, de conformidad con lo dispuesto en el Capitulo VIi
“Funciones del Comité de Adquxsmones, Arrendamientos y. Servicios”, pdrrafo tercero ‘del Manual de
Integracién y Funcionamiento del Comité’ de Adqurslcwnes, Arrendamientos y Servicios de [a Secretaria de
Educacién Publica, en un plazo de-10-dias hébiles previos a la realizacidn de las sesiones ordinarias y para las

extraordinarias en las que se justifique plenamente I urgencxa de su celebracion, en un plazo de 7 dias previos
a la celebracidn de la sesién.

_Porlo que se hace de su conoamxento el caIendarxo de sesnones ordmanas para el ano 2015:
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x‘)'«m LB ~- et 12‘-‘.(1‘&?' e

01/15 - -ORDINARIA.. : ENERO .~ 15

._02/15 _ORDINARIA -_FEBRERO 26
03/15 ORDINARIA MARZO 26
04/15 " . ORDINARIA ABRIL 30

05/45. ... ORDINARIA - - MAYO 28

06/15 ORDINARIA - JUNIO 25

07/15 _" ORDINARIA JULIO 30
08/1S - -ORDINARIA ~AGOSTO 27

03/15 ORDINARIA ' SEPTIEMBRE. 24

10/15 ORDINARIA OCTUBRE 29

11/15 ORDINARIA . ._.NOVIEMBRE 26

12/15 ;- - _ORDINARIA .__DICIEMBRE 17

Décimo Primero.- Para el caso de contrataciones de consultorfa, asesorias, estudios-e investigaciones, sin
excepcion de monto, y previo a su- contratacién, de acuerdo ‘con lo. dispuesto por el articulo 19 y demés
relativos de la Ley de Adquisiciones,.Arrendamientos.y Servicios: del ‘Sector.Publico, deberdn solicitar a la
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Direccién de Adquisiciones de Ja Direccion General de Recursos Materiales y Servicios, la verificacién de la
existencia o no en esta Dependencia de los trabajos de la materia a contratar, para que dicha Direccién de
acuerdo a sus funciones determine lo conducente.

Asimismo, previo a su contratacién, deberdn contar con la Autorizacién de Partidas restringidas (SOLAGAR)
debidamente requisitada y firmada por los servidores publicos correspondientes, [a cual sera tramitada ante la
Direccidn General de Presupuesto y Recursos Financieros.

En aquellos casos en que dichas contrataciones se efectlien con cargo a recursos de crédito externo, se deberd
anexar la autorizacion de la Secretarfa de la Funcidn Piblica y/o de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
y del agente financiero respectivo.

Décimo Sequndo.- Para el caso de las contrataciones que pueden realizar bajo su responsabilidad las Unidades
Administrativas Requirentes de manera directa.al amparo del parrafo quinto del Articulo 1° de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector-Piblico, es de sefialar, que previo a que se lleven a cabo
dichas contrataciones, las Unidades Administrativas requirentes deberan realizar una investigacién de mercado
con la cual demuestre que se cumplen con las mejores condiciones para el Estado, en apego a lo establecido al
articulo 134 Constitucional; debiendo incorporar en su.expediente, una justificacidn la cual incluya un andlisis
de mercado robusto’en cuanto a [os principios de'e"f ciencia, eficacia, economia, transparencia, imparcialidad vy

honradez, del por qué se opto por llevar cabo la contratacxon a traves de este procedimiento y no de una
licitacién publica. 2 i

Para efectos de la formalizacién dé “los contfatos"deri\'/adbs -de este procedimiento, deberan remitir a la
Direccién General de Recursos Matenales y Serwcxos el contrato mc!uyendo el expedlente completo con 10
dias de anttcxpaaon a la fecha de firma establecnda

Asimismo, se les informa.que la Direccién General ‘de Recursos Materiales y Servicios solo suscribird el
convenio, contrato y/o pedide de-conformidad a lo dispuesto en el "ACUERDO 697 por el que se delega en el
Director General de Recursos Materiales y Servicios de ‘la Secretaria de Educacidn Publica, 1z facultad para
autorizar y suscribir los pedidos y contratos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como

. de obras ptblicas y servicios relacnonados con las mlsmas" pubhcado en el Diario Ofc:al de (a Federacidn el dia
16 de diciembre de 2013. :

Derivado de lo anterior, ‘el Instfumento juridico serd suscri'té;pan'ej Director General de Recursos Materizles y
Servicios, el 'ntular del Area Reduirente", su Coordinador Adminis"trativo y por el Proveedor.

Décimo Tercero.- Si bien el Capm:lo 1000 del Clasn“ cador por Objeto del Gasto para la Administracién Plblica
Federal, corresponde a servicios: personales, cuando se trate de procedimientos de contratacidn para la
adquisicién de bienes, arrendarhientos o servicios, deberan realizarse de conformidad con la normatividad
aplicable a las comprés péblias, por io que debera‘n apegarse a lo establecido en este Informe de Montos.

Décimo Cuarto.- No existe en & normatlwdad procednmlento alguno.de regularxzacnon por lo que cabe sefialar
que las gestiones admlmstratrvas que'no se realicen-en tiempo y-forma, seran consideradas extemporéneas,
recayendo la responsabilidad en la unidad. admmlstratwa sohcxtante
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Décimo gu}'nto.- Se notificaré a través de Oficio Circular a las unidades administrativas de esta Secretarfa, los
acuerdos tomados con relacién a los Montos Méximos de Actuacion sefialados en el articulo 42 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pliblico y 73 de su Reglamento.

U

- {N.—‘\\.
.c.\». ) \,,.}—. .Lw ._..‘—--—-—*"'\\’ .
— Wu; : _/.,L
M. en A. P. Pamela Sue\yergara Aleman .. - Ing. Juan onroy QOlivera

Directora d”é“A‘dﬁ‘UTs‘TEiB'fTéE'\/“Secqet'a'n’a’ Técnica del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Secretarfa-de Educacién Piblica.

_Director”-General de Recursos Materiales y
Servjcios y Presidente Suplente del Comité de
?déwsxcrones, Arrendamientos y Servicios de

) /a Secretaria de Educacién Publica.
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