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Oficio-Circular No. 513.2.2/782/2014

CC. DIRECTORAS Y DIRECTORES DE LOS INSTITUTO TENOLOGICOS
Y CENTROS ESPECIALIZADOS FEDERALES DEL SNIT
" PRESENTES '

Con relacién al Programa de Licencias por Becas-Comision para realizar Estudios de Posgrado en Instituciones
Fducativas Nacionales y en el Extranjero, nos permitimos recordarle que la presentacion en esta Direccion General
de solicitudes para gestionar la autorizacion de Prorrogas, con la documentacion establecida para tal fin,
debera realizarse como lo indican los Manuales para el Otorgamiento de Licencias por Becas-Comisién a Servidores
PUblicos para Efectu?r_ Estudios de Posgrado en Instituciones Educativas Nacionales y del Extranjero:
o o Estudios en el Pafs
- A més fardar con 5 dias habiles de anticipacion a la fecha de inicio del periodo a cursar de acuerdo con el plan o
programa de estudios autorizado.
Estudios en el Extranjero
- A mas tardar con 10 dias habiles de anticipacion a la conclusion de la licencia por beca-comisién inmediata
anterior autorizada.
Requisitos Prérroga de licencia por beca-comision
1. Solicitud original girada por el(la) director(a) del plantel, indicando los documentos anexos.
2. Solicitud original del(de la) interesado(a) que incluya el R.F.C., la CUR.P, la(s) clave(s) de cobro, la institucion
de adscripcién, el tipo de estudios que esta realizando, la institucién receptora, e indicando el periodo de la licencia,
especificando dia, mes y afo, de acuerdo al plan o programa de estudios autorizado.
3. Constancia original oficial de calificaciones obtenidas en el Gltimo periodo cursado (requisito promedio minimo
de 8.0), o documento equivalente en otros sistemas de evaluacion.
4. Constancia original oficial de inscripcién o copia certificada del comprobante de pago respectivo del periodo
escolar siguiente, sefialando fecha de inicio y término del periodo (dia, mes, afio) y las asignaturas a cursar
conforme al plan o programa de estudios autorizado.
5. Informe original de las actividades académicas avaladas por su asesor(a), del periodo escolar cursado inmediato
anterior. Para el caso de estudiantes en el extranjero, deberan presentar dicho informe de manera semestral.
6. Copia del Gltimo comprobante de pago, por cada una de las plazas que ostenta el(la) interesado(a).
7. Copia del oficio de autorizacién de licencia por beca-comision del periodo inmediato anterior.

La entrega de solicitudes institucionales fuera de estos tiempos, derivara en solicitudes extemporaneas, y no se
podran gestionar para su autorizacidn, ante la Subsecretaria de Educacion Superior.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial.saludo.
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