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DIRECTORES DE LOS INSTITUTOS TECNOLOGICOS FEDERALES

¥ CENTROS DEL SNEST
PRESENTE

Con chjeto de regular v agilizar ¢l procedimiento de autorizacion de Gomisionss al Extranjerc del personal docente que
labora en los Institutos Tecnoldgicos v Centros ques conforman el Sistema Nacional de Educacidn Superior Tecnolégica
ants la Subsecretaria de Educacion Superior, comunico a ustedes las disposiciones que se deberdn atender para solicitar
dicha auterizacion a partir de esta fecha.

I. Se integrard un expediente por profesor vy por solicitud de comision, el cual deberd contener los siguisntes
documentos, cbeervando las indicacionss sefialadas,

1. Oficic del Director de la Institucién solicitando

la comislan,

= Dirigide al Director General ds Educacion Superior Tecnalégica.
¢ Original v copia.
*  Que exprese [a siguiente informacian:

= Mombre completo de la persona a comisionar.

= Mombre del evento.

= Objetivels) a cubrir,

=  Periodo dal evento.

= Institucion, Ciudad v Pais donde se desarrollard el evento.

= Especificar instancials) gue cubrrdin) los gastos de
inseripeion, transportacidn, hospadaje v alimentacion.

2. Carta de aceptacian, invitacidn o en su defacto | « Copia fotostatica legible para todos los casos,
copia del convenio interinstitucional,

3. Formato 10 COMEXTRA

*  Original y en archivo electrénico.
«  El formato debsrd sstar debldamente requisitado.

* Mo deberd tenser tachaduras, enmendaduras o modificaciones
e tamario o disefo.
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La informacion de los documentos dal expedients, deberd mostrar una congruencia en refacion a los términos v periodos.
Para los casos, en los que el Instituto o Centro participe en la cobsrtura total o parclal de los gastos generados duranta la
comision, sera responsabilidad del Director cerciorarse que las partidas afectadas hayan sido previamente autorizadas por
la DGEST.

Il. Todo expedients para trAmite de autorizacidn de Comisién al Extranjerc, deberd entregarse en la Direccidn de

Estudics de Posgrado ¢ Investigacidn, con 80 dias de anticipacion a la fecha de salida de la persona a
comisionar. Para tal efecto se fomard la fecha de recibido en la DGEST. Mo se recibirdn expedientss incompletos.

lll. El expediente debera entregarse por un propio de la Institucidn o en su defecto por algin medio de mensajeria, v
serd responsabilidad de |a Institucion cerciorarse de que éste haya sido recibido en la DEFI.

Es importante aclarar, que en la medida que el objetive v actividades de la Comisidn sean ampliamente detallados, se
facilitard su gestion ante las instancias correspondientes,

Sin otro particular, aproveche la ocasidén para enviarle un cordial saludao,

ATENTAMENTE
Excelencia an Educacidn Tecnofdgica
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