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México, DF ., a
OFICIO CIRCULAR No. 513.2.2/008/2011

DIRECTORES DE LOS INSTITUTOS TECNOLOGICOS FEDERALES
Y CENTROS DEL SNEST
PRESENTE

Con objeto de regular y agilizar el procedimiento de auterizacién de Comisiones al Extranjero del personal docente que
labora en los Institutos Tecnolégicos y Centros que conforman el Sistema Nacional de Educacién Superior Tecnoldgica
ante la Subsecretarfa de Educacién Superior, comunico a ustedes las disposicionss que se deberan atender para solicitar
dicha autorizacion a partir de esta fecha.

I. Se integrard un expediente por profesor y por solicitud de comisién, el cual deberd contener los siguientes
documentos, observando las indicaciones senaladas,

» Dirigido al Director General de Educacién Superior
Tecnoldgica.

= Original y copia.

* Que exprese la siguients informacién:
- Nombre completo de la persona a comisichar.
- Nombre del evento.
- Objetive(s) a cubrir.
= Periocdo dsl evento.

= Institucién, Ciudad y Pais donde se
desarrollara el evento.

- Especificar instancia(s) que cubrira(n) los

gastos de inscripcidn, transportacion,
hospedaje y alimentacién.

1. Oficio del Director de la Institucién solicitando la comisién.

2. Carta de aceptacion, invitacién o en su defecto copia del | «  Copia fotostatica legible para todos los casos.
convenio interinstitucional.

¢ QOriginal y en archive slectrénico.
3. Formato 10 COMEXTRA, Unicamente en el caso de que el *  Elformato debera estar debidamente requisitado.

Profesor cubra sus gastos. 7
g * No deberd tener tachaduras, enmendaduras o
modificaciones de tamano ¢ diseno.

4. *Formato de Autorizaciéon de Comisicnes al Extranjeré - | ¢ Impreso en criginal con firma autégrafa_
Orden de Ministracion de \Vidticos Internacionales. | , Sujetarse al instructivo.
http:/www.dgest.gob.mx/posgrado
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5. *Orden de Servicio para Pasajes Internacionales. | «  |mpreso en original con firma autégrafa.
http://www.dgest. gob.mx/posgrado »  Sujetarse al Instructivo.

* Los puntes 4 y 5, son requisito indispensable para contar con la autcrizacién del ejercicio del presupuesto
correspondiente, sin importar su origen.

La informacién ds los documentos del expediente debera mostrar congruencia en relacion a los términos y periodos. Para
los casos, en los que el Instituto o Centro participe en la cobertura total o parcial de los gastos generados durante la
comisién, sera responsabilidad del Director cerciorarse que las partidas afectadas hayan sido previamente autorizadas por
la DGEST.

ll. Todo expediente para tramite de autorizacién de Comisién al Extranjero, deberd entregarse en la Direccidn de
Estudios de Posgrado e Investigacién, con 60 dias de anticipacién a la fecha de salida de la persona a
comisionar. Para tal efecto se tomara la fecha de recibido en la DGEST. No se recibirdn expedientes incompletos
ni extemporaneos.

lll. El expediente debera entregarse por un propio de la Institucién o en su defecto por algin medio de mensajeria, y
serd responsabilidad de la Institucién cerciorarse de que éste haya sido recibido en la DEPI de esta Direccion
Genesral en tiempo y forma.

IV. A tedos aqusllos Profesores registrados como deudores de algin programa de la DGEST, NO se les realizara el

tramite correspondiente. Excepto a los profesores que utilizardn la Comisidn al Extranjero como medio para la
obtencién de grado.

Es importante aclarar, que en la madida que el objetivo y actividades de la Comisién sean ampliamente detallados, se
facilitara su gestién ante las instancias comrespondientes.

Sin otro particular, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial salug)gﬁw p
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