Descripción del Procedimiento

	SECUENCIA DE ETAPAS
	ACTIVIDAD
	   RESPONSABLES

	1. Envía Oficio y relación de demandantes de Servicio Tecnológico y Catálogo de Acciones en Medio Magnético o vía Internet.
	1.1 Adjunto al Oficio, se anexará por separado la Relación de Instancias Públicas y Privadas que han celebrado convenios o contratos con el Instituto Tecnológico y el servicio que se ha brindado, así como, las acciones de servicio tecnológico externo en forma detallada para ser difundidas a través de un Catálogo de Acciones de Servicios Tecnológicos, que la Dirección General de Educación Superior Tecnológica, a través de la Coordinación Sectorial Académica, elaborará y en el cual se contemple principalmente los siguientes:
· Educación Continua

· Servicios Técnicos de Asesoría

· Servicios de Talleres y Laboratorios e Instalaciones

· Investigación y Desarrollo Tecnológico

· Transferencias y Comercialización Tecnológica

· Apoyo Logístico al Sector Productivo de Bienes y Servicios, y Social.


	Dirección del Plantel

	2. Recibe y turna Oficio y Relación de Demandantes de Servicio Tecnológico y Catálogo de Acciones del Instituto en Medio Magnético o vía Internet.
	2.1 Recibe y turne Oficio, Relación de Instancias Públicas y Privadas que han celebrado convenios o contratos con el Instituto Tecnológico y el servicio que han brindado, así como, las acciones de servicio tecnológico en forma detallada para ser difundidas a través de un Catálogo de Servicios Tecnológicos.

	Coordinación Sectorial Académica

	3. Recibe Oficio y Relación de Demanda de Servicio Tecnológico y Catálogo de Acciones en Medio Magnético o vía Internet
	3.1 Recibe Oficio, relación de Instancias Públicas y Privadas que han celebrado convenios o contratos con el Instituto Tecnológico y el servicio que se ha brindado, así como, las acciones de servicio tecnológico en forma detallada para ser difundidas a través de un Catálogo de Acciones de Servicios Tecnológicos que la Dirección General de Educación Superior Tecnológica, a través de la Coordinación Sectorial Académica elaborará, y en el cual se contemplen principalmente los siguientes:
· Educación Continua

· Servicios Técnicos de Asesoría

· Servicios de Talleres y Laboratorios e Instalaciones

· Investigación y Desarrollo Tecnológico

· Transferencias y Comercialización Tecnológica

· Apoyo Logístico al Sector Productivo de Bienes y Servicios, y Social.
	Dirección de Vinculación

	4. Revisa Relación de Demandantes de Servicio Tecnológico y Catálogo de Acciones.
	4.1 Revisa Relación de Instancias Públicas y Privadas que han celebrado convenios o contratos con el Instituto Tecnológico, el servicio que se ha brindado, así como, las acciones de servicio tecnológico en forma detallada que se difundirán por medio del Catálogo que la Dirección General de Educación Superior Tecnológica, elaborará a través de la Coordinación Sectorial Académica.

	Dirección de Vinculación

	Procede. NO. Inicio de Procedimiento
	En caso de no cumplir con los requisitos mínimos para que la información que sea incluida en los Catálogos de Demandantes y de Acciones de Servicio Tecnológico, se remitirá nuevamente al Instituto Tecnológico para que se corrija y se cumplan los requisitos necesarios. Inicia Proceso.

	

	5. Procede. SI. Incorpora y Elabora Oficios para Difusión de Catálogos de Demandantes de Servicio Tecnológico y de Acciones.
	5.1 Analizada la información que remitieron los planteles, se procede a la elaboración del Catálogo en donde se incluirá toda la información necesaria que las Instancias Públicas y/o Privadas a las que se les hará llegar, pudieran requerir para solicitar algunas de las Acciones de los Servicios Tecnológicos que los planteles están ofertando.

	Dirección de Vinculación

	6. Envía Oficio y Catálogos de Demanda de Servicio Tecnológico y de Acciones a Instancias de los Sectores Público y Privado
	6.1 Seleccionadas las Instancias a las que se les hará llegar el Catálogo, se elaboraran los oficios respectivos y se enviarán a la brevedad-

	Dirección de Vinculación

	7. Recibe Oficio y Catálogos de Demandantes y de Acciones de Servicio Tecnológico.
	7.1 Recibe Catálogos y entrega copia de Oficio con sello de acuse de recibo.

 
	Instancias Públicas o Privadas

	8. Revisa Catálogo de Demandantes de Servicio Tecnológico y Acciones, Elabora y envía contestación Vía Oficio.
	8.1 Analiza la información que contiene el Catálogo de Acciones de Servicios Tecnológicos   y remite respuesta, ya sea positiva o negativa de acuerdo a las necesidades de la Instancia.
	Instancias Públicas o Privadas

	9. Recibe respuesta, elabora Oficio de Notificación y envía al Instituto comunicando para su archivo o contactarse con la Instancia Solicitante.
	9.1 Toda vez que la Instancia analizó la información se recibe (en caso de que se de respuesta).
En caso de ser negativa, se hará de conocimiento de los planteles que presentaron información en el Catálogo para que se archive.

De ser positiva la respuesta, se solicitará por escrito al Plantel elegido, para que éste se contacte directamente con la Instancia solicitante y se amplíe la información, en caso de que así se solicite.


	Dirección de Vinculación

	10. Recibe Oficio de Notificación y envía comunicado para su archivo o contactarse con la Instancia Solicitante.
	10.1 Conociendo la respuesta, archivo Oficio en caso de ser esta negativa. Y en caso de ser positiva, inmediatamente la Dirección del Plantel se comunicará directamente a través de la Subdirección Académica con la instancia solicitante para presentar los proyectos necesarios.
 
	Dirección de Plantel

	11. Elabora y envía Oficio informando los resultados con la Instancia Solicitante.
	11.1 Iniciado los contactos Dirección de Plantel -Instancia Solicitante, la primera presentará por escrito a través de Oficio, un informe detallado de la situación que guardan las pláticas y los resultados que éstas han arrojado.

	Dirección de Plantel

	12. Recibe Oficio para seguimiento o archivo.
	12.1 La Coordinación Sectorial Académica a través de la Coordinación de Servicios Tecnológicos, llevará un seguimiento completo de cada uno de los posibles convenios o contratos que puedan celebrar la Dirección General de Educación Superior Tecnológica y la Instancia Solicitante, teniendo como Testigo al Instituto Tecnológico que dará el servicio tecnológico solicitado, o bien, se archivará el documento.

	Dirección de Vinculación















































































































































